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OSNOVNI PODACI 0 SKOLI

Naziv Skole:

Osnovna $kola Spansko Oranice

Adresa Skole:

Djedjitrg 1

Zupanija:

Grad Zagreb

Telefonski broj:

(01) 6397-090

Broj telefaksa:

(01) 6397-091

Adresa elektroni¢ke poste:

ured@os-spansko-oranice-zg.skole.hr

Internetska adresa:

http://www.os-spansko-oranice-zg.skole.hr

Sifra Skole: 21-114-135
Maticni broj Skole: 02261545
OIB: 48787627264
Upis u sudski registar (broj i datum): 080619626

Ravnatelj skole:

Darko Cesar

Zamjenik ravnatelja:

Voditelj smjene:

Petar Tomljenovié¢

Voditelj podruéne skole:

Broj uéenika: 824
Broj uéenika u razrednoj nastavi: 394
Broj uéenika u predmetnoj nastavi: 430
Broj uéenika s teSko¢ama u razvoju: 39
Broj uéenika u produzenom boravku: 175
Broj uéenika putnika: 0
Ukupan broj razrednih odjela: 37
Broj razrednih odjela u mati¢noj skoli: 37

Broj razrednih odjela u podruénoj skoli:

Nema podrucne Skole

Broj razrednih odjela RN-a: 18
Broj razrednih odjela PN-a: 19
Broj smjena: 2

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

8'00-13'10; 13'10 (14'00)-19'10




Ukupan broj radnika: 98
Broj ucitelja predmetne nastave: 42
Broj uéitelja razredne nastave: 18
Broj uéitelja u produzenom boravku: 9
Broj stru€nih suradnika: 5
Broj ostalih radnika: 20
Broj nestruénih ugitelja: 0
Broj pripravnika: 1
Broj mentora i savjetnika: 8
Broj voditelja ZSV-a: 1
Broj specijaliziranih u€ionica: 1
Broj op¢ih uéionica: 23
Broj Sportskih dvorana: 1
Broj ostalih dvorana: 1 (dvorana za korektivhu gimnastiku)
Broj Sportskih igralista: 4
Skolska knjiznica: 1
Skolska kuhinja: 1




1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrucju

Ul. Ante Mike Tripala, Dinarski put, .Ul. Drage Stipca, Ul. Franceska Tenchinia,
Ul. Josipa Strganca, Komarski put, Majdanski put, Ul. Stjepana Majora, Ul. Miroslava
Milica, Oranice neparni brojevi od 71 do kraja i parni od 94 do kraja, VI.Orani¢ki odvojak,
Pavlenski put, Pavlenski odvojak, Preloski put, Setaliste 150. brigade, Skrpjelska, Trg
101. brigade, Ul. Vlade Gotovca, Vukmanicka, Zagrebacka cesta - parni brojevi od 200
do 226, Ul. Antuna Soljana neparni od 1 do 11, Ul. Gustava Krkleca - neparni od 1 do

11.

Upisno podrugje je kompaktno i obuhvaéa naselje Spansko Oranice i nekoliko ulica
prema Male$nici i Spanskom. U&enici dolaze u $kolu pjesice.

1.2. Unutrasnji skolski prostori

Skola je sagradena 2007. godine.

Oznaka stanja

NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti . :
‘x e . opremljenosti
(klasi€na u€ionica,
kabinet, knjiznica, _ Veli¢ina | Veli¢ina Opca Didakticka
dvorana) Broj Broj . .
u m? u m? opremljenost | opremljenost
RAZREDNA NASTAVA 12 233,10 1 26,16 3 3
1. razred-produzeni 4 58,27 3 3
boravak
2. razred-produzeni 4 58,27 3 3
boravak
1.d, 3.a, 3.b, 3,c, 3.d
4.a,4b,4.c,4dide 58,27
5 3 3
mijenjaju smjene
PREDMETNA NASTAVA 12 550,24 5 103,73 3 3
Hrvatski jezik 2 59 3 3




Likovna i glazbena kultura? 1 68,96 3

Strani jezik? (izborna nastava) 1 23,5 1 27,31 3?

Strani jezik (redovna nastava) 1 58

Matematika 2 58 1 16,84 3 3
Priroda, biologija i kemija 1 63,5 1 24,00 3 3
Fizika i tehnicka kultura® 1 70,55 13 18,22 3 3
Povijest 1 59 14 17,36 3 3
Geografija 1 59 3 3
Informatika 1 58 3 3
Ucionica izborne nastave 1

OSTALO 2161,01 3 30,80 3

Dvorana za TZK 1 1225,75 3 30,80 3

o e | s :

Soba administratora 1 10,35 3

KnjiZznica s Citaonicom 1 216,06 3

;ri?s;g;je za manje 1 300,80 3

Zbornica 1 85 3 3
Uredi 6 128,05 3 3
Soba spremacica 1 26,35 3 3
Radionica domara 1 17,14 3 3
Kuhinja 1 67,79 3 3
Blagovaonica 1 75,48 3 3
Skloniste 1 300 3 3
UKUPNO: 26787,50 | 8 | 160,69 3

(Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3)

! nemaju kabinet nego dva odvojena spremista; likovna kultura veli¢ine 8,13 m, glazbena 7,97 m.
2 u¢ionica je premala za stvarne potrebe nastave stranog jezika, sluZi samo za manje grupe
3 zajednicki kabinet s informatikom

4 zajednicki kabinet s geografijom




Udionice prema svojoj veli¢ini ne odgovaraju normama DrZzavnog pedagoskog standarda,
premale su.

Osim ovdje navedenih prostorija i njihove povrSine u Skoli se nalazi i niz drugih pomoénih
prostorija (garderobe uz dvoranu za TZK, kotlovnica), atomsko skloniste na Sportskim terenima i
mnogo toga drugog $to ovdje nije navedeno. U&ionice su dobro osvijetljene i prozraéne. Zgrada
ima ukupno Sest sanitarnih ¢vorova. U prizemlju su dva, na prvom katu tri (jedan od njih namijenjen
je djelatnicima Skole), a na drugom katu jedan. Sanitarni ¢vorovi za u€enike veliki su, prostrani i
lako dostupni. Na svakoj etaZi nalazi se po jedan WC za invalide. Bududéi da je ulaz u $kolu u visini
tla, nije potrebno postavljati rampu za invalidska kolica. Skola ima i dva dizala od kojih se jedno
redovito koristi za prijevoz invalidnih osoba ili za druge potrebe Skole.

Skola ima vrlo dobru toplinsku i zvuénu zastitu zahvaljujuci kvalitetnoj aluminijskoj stolariji.
Grijanje je takoder dobro izvedeno. Medutim, ovdje moramo navesti neka neprimjerena rjeSenja
u projektu s posljedicama kojih se Skola bori od poCetka rada i koja u vecoj ili manjoj mjeri
oteZavaju uvjete rada:

1. Premali broj u€ionica s obzirom na broj u¢enika i razrednih odjela. Samo 24 potpuno
iskoristive ucionice ne zadovoljavaju potrebe rada Skole koja ima 824 ucenika i 37
razrednih odjela te 8 odjela u produzenom boravku. Osobito trpe odjeli u predmetnoj
nastavi kojima nije moguce sloziti raspored sati koji bi potpuno uvazavao pedagoske
kriterije i kriterije ravnomjernog opterecenja ucenika. UcCionice imaju u prosjeku
povrsinu od 59-60 m?, §to odgovara standardima gradnje $kola oko 1973. godine. Ti
su standardi primjenjivani pri gradnji nase Skole prije dono$enja Drzavnog pedagoskog
standarda, ali narucitelji projekta nisu imali u vidu da su se u meduvremenu promijenile
antropolo$ke osobine pu¢anstva te su danasnja djeca u prosjeku viSa i teZa od djece
iz sedamdesetih godina prosloga stolje¢a. To znaci da bi im trebale vece uionice i veci
Skolski namjestaj. Buduci da naSi razredni odjeli u prosjeku imaju 23 ucenika, a
nekoliko njih 26 ili 27 ucenika, jasno je da djeci u ucionicama nije udobno.
Najocigledniji primjer neprimjerenih rjeSenja je tzv. mala ucionica za izbornu nastavu
veli¢ine 27,56 m? u kojoj je Skolska plo¢a tako smjestena da se nalazi djeci neposredno
pred oCima (razmak izmedu nje i prvog reda u€enika je jedan i pol metar).

2. LoSe je projektirana i izvedena zastita od vruéine. Skola kao niti druge 3kole njene
generacije nije predvidena za ugradnju klimatizacijskih uredaja, sto je u meduvremenu
Drzavni pedagoski standard ispravio, pa se postavljanje klimatizacije sada predvida u
svim novim 8kolama. Obloga svih podova u ucionicama od crnog linoleuma i
tamnocrvene zavjese ne Stite u€enike od udara vrucine, pa se u takvim uvjetima
temperatura u u€ionicama koncem svibnja, tijekom lipnja i poCetkom rujna ¢esto penje
znatno iznad 30 Celzijevih stupnjeva. Taj nedostatak donekle je ispravljen ugradnjom
klimatizacijskih uredaja iz vlastitih sredstva u sve ucionice sukladno financijskim i
tehnickim mogucnostima Skole.

3. Na nekim mjestima u zgradi nije dobro zamisljena niti izvedena zastita od oborinskih
voda. Sporedni ulaz u podrumske prostorije prema Sportskoj dvorani nema
nadstreSnicu i prepusten je na milost i nemilost svakoj kiSi koja se niz stepenice slijeva
prema ulaznim vratima, a ispod njih ravno u podrumski hodnik. Zbog loSe izolacije
dolazi do kvaSenja unutarnjeg zida u sobi spremacica koja se nalazi upravo uz taj ulaz,
a vlaZzenje zida pocCinje ugrozavati elektriCne instalacije. Prokidnjava krov na sportskoj
dvorani. Atrij je zbog vlage prakti¢no neupotrebiljiv.

4. Sli¢an problem imamo s pozarnim stepenicama prema GotovCevoj ulici. Zbog
nepostojanja nadstresSnice oborinske vode se slijevaju niz stepenice kvaseci zid i
ugrozavajuéi stepenice poveéanom moguénosS¢u korodiranja. Stepenice prema



Tenchinijevoj ulici nisu ugrozene na takav nacin jer su natkrivene po cijeloj povrsini.
Medutim, zbog nemoguénosti njihova zatvaranja znalo se dogoditi da se pojedinci po
njima uspiju popeti sve do terase na drugom katu. Zbog toga je Skola vlastitim
sredstvima rijeSila taj problem obavivsi radove na poboljSanju ograde i ugradnjom nove
video kamere na tom mjestu.

Projektna koncepcija Skolskog okoliSa ne omogucava zastitu objekta pred vandalima.
Ulazi i izlazi nalaze se daleko od Skolske zgrade, ne pokriva ih video nadzor, a kad bi
ih i pokrivao, Skola nema mogucnosti zaposliti nadzorno osoblje ili zastitare koji bi
brinuli o sigurnosti objekta tijekom dana i no¢i.

Na sklonistu uz vanjske Sportske terene nije projektirana zastitna ograda na krovu koji
je prenisko postavljen, pa se djeca penju na njega i igraju. Pad sa skloniSta na
stepenice koje vode u podrum mogao bi za svakoga biti koban. Ponovo ¢emo zatraziti
od Vije¢a gradske Cetvrti rjeSenje tog problema, a ako od toga ne bude nista, morat
¢emo se za ogradu pobrinuti vlastitim sredstvima.

U sanitarnim prostorijama svlagionica Sportske dvorane top sifoni postavljeni su
previsoko, za §to su se uzajamno okrivljavali projektanti i izvodaci radova. Pri tuSiranju
voda istje€e ravno u svlacionice i na hodnike. Nakon brojnih nasih reklamacija izvodaci
su to donekle sanirali postavljanjem poviSenih pragova, ali pravo rjeSenje je samo
postavljanje tu$ kabina ili paravana.

U 8koli su postavljeni alarmni protuprovalni i protupozarni uredaji koji su povezani s
centralom zastitarske tvrtke Bili¢ Eri¢ d.o.0. Video nadzorni sustav ima 24 video kamere. Imali
smo do sada nekoliko ukljuéenja alarma zbog tehni€kih pogreSaka i zastitari su uvijek na
vrijeme reagirali i dojavljivali osoblju da je alarm aktiviran. Pravih provala i poZara nismo do
sada imali.

Skola je izvrsno opremlijena namijestajem, radunalnom i didaktickom opremom.
Opremljena je i s 990 drvenih garderobnih ormari¢a za u€enike (visine 1 m).

Povrsina Skolske zgrade

Podrum 2996,43
Prizemlje 1706,30
1. kat 1696,27
2. kat 1160,10
Ukupno Skola i Sportske dvorane 7559,10
Skloniste S2 u zelenoj zoni parcele 566.00

SVEUKUPNA POVRSINA IZGRADENOG OBJEKTA 8125.10




1.3. Skolski okolig

Naziv povrsine

Velié¢ina u m?

Ocjena stanja

1. Sportska igralista

4381 Dobro
2. Zelene povrsine

4010 Dobro
UKUPNO 8391 dobro

Velik preostali vanjski prostor parcele (8391 m? ) obuhvaéa osim zelenih povrSina
nogometno, rukometno, koSarkasko i odbojkasko igraliSte sa stazom s preprekama i prostorom
za vjezbanje sa spravama. Tu su jedan poplo€eni prostor za nastavu na otvorenom te jedan njemu
slian asfaltirani prostor.

Kolni pristup Skoli izveden je iz Tenchinijeve ulice i njime do Skole mogu lako stici sve vrste

motornih vozila.

10



1.4. Nastavna sredstva i pomagala
Opremljenost Skole je nesto ¢ime se ponosimo. To, naravno, ima i svoje nali¢je koje se

vidi u znatnim troSkovima odrzavanja i nabave osobito informaticke opreme koja se stalno koristi,
uvodenjem novih zastitnih programa i sliéno.

1.4.1. Knjizni fond Skolske knjiZnice

Statistika je radena prema stanju s 31. kolovozom 2023. godine. 21. kolovoza 2023. godine

v e

dotrajale, zastarjele i uniStene grade pokazati stvarno stanje fonda.

LEKTIRA |.-IV. r. (2600)
UCENICKI FOND | (5788), 64% V. = VIIl. r. (3188)
(8046), 89% DJELA ZA
SLOBODNO
CITANJE
UKUPNO (2258), 25 %
STANJE FONDA NASTAVNICKI
(9075 jedinica (658), 7%
grade) standard: 5-10%
OSTALO REFERENTNA
standard: (1027), 11% (275), 3%
minimalno 12 standard: 3-5%
jedinica grade po AV GRADA
korisniku (94), 1%

STANDARD | STANJE U KNJIZNICI
Najmanji broj knjiga po korisniku 12 9,8

Najmanji broj naslova €asopisa i novina 5 10
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1.5. Plan obnove i adaptacije

Planira se adaptacija krova (ravan krov) male dvorane zbog nakupljanja oborinskih voda na

pojedinim dijelovima krovista i popravak krova Skolske zgrade zbog prokiSnjavanja.

Planira se sanacija atrija.

Sanacija vlage u podrumskom prostoru.

Planira se popravak na fasadi dvorane i Skole.

Planira se popravak osteéenih dijelova ograde.

Planira se popravak zastitne mreze iza golova na igraliStu, zamjena golova na rukometnom

igralistu, zamjena tabli na koSarkaskom igralistu i popravak klupa pored igralista.

2. PODACI O 1ZVRSITELJIMA POSLOVA I NJJHOVIM RADNIM
ZADUZENJIMA U 2023./2024. SKOLSKO] GODINI

2.1.1. U¢itelji razredne nastave

()
) Ime i prezime Struka § Radno mjesto
S 32 ) Mentor/
e g § savjetnik
Q S o
o 5 &
I Dipl.ugitelj / dipl. SRT

1. | Ines Preti¢ lingvist i foneticar VSS Ucitelj RN

2. | Zrinka Simigi¢ Dipl.ucitelj VSS Ucitelj RN

3. | Karmen Cesar Dipl.ucitelj VSS Ucitelj RN lzvrstan

savjetnik

4. | Radmila Tkalec Dipl.ucitelj VSS Ucitelj RN

5. | Anita Marusi¢ Dipl.ucitelj VSS Ucitelj RN

6. | Ana-Marija Vukusi¢ Dipl.uditelj VSS Ucitelj RN

7. | Dubravka Rasi¢ Dipl.ucitelj VSS Ucitelj RN

Andrea Marija Nastavnik & o

8. Matokanovi¢ RN VSS Ucitelj RN

9. | Lovorka Madjarevi¢ Dipl.uditelj VSS Ucitelj RN

10.| Sandra Tomljanovi¢ gi‘fta"”'k VSs Ugitelj RN

11.| Ivana ErSegovi¢ Dipl. ucitelj VSS Ucitelj RN

12.| Sanja Tonkovi¢ Dipl.ucitelj VSS Ucitelj RN | Mentor
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13.| Ana PeSava Dipl.ucitelj VSS Ucitelj RN
14.| Edita BoSnjak Dipl.ucitelj VSS Ucitelj RN
15.| Andreja Smulji¢ Dipl.ugitelj VSS Ugitelj RN
16.| Dejana Sobota Dipl.ugitel] VSS | Ucitelj RN
v Magistra
17.| Andreja Stimac primarnog VSS Ucitelj RN
obrazovanja
18.| Maja Paviovié Dipl.ugitel] VSS Ugitelj RN
19. | Marijana Sikirié Dipl.ugitel] VSS ggte'l u
20.| Snjezana Horvat Dipl.ugitelj. VSS ggteh u
« Magistra v
21. | Ljubica Cale primarnog VSS ggtell u
obrazovanja
22.| Ivana Zganec Babi¢ Dipl.ugitelj VSS g;‘tell u
23. | Dubravka Radakovi¢ | Dipl.ugitelj VSS ggtell U | Mentor
Magistra vy 1
24. | Kristina Puskari¢ primarnog VSS Ucitelj u
obrazovanja PB
Magistra vy o
25. | lvona Jakopec primarnog VSS g;‘tell u
obrazovanja
. Magistra ey 1e
26. | Anamaria Sandor primarnog VSS g;‘teh u
obrazovanja
Magistra vy o
27. | Martina Tomi¢ak primarnog VSS ggtelj u
obrazovanja

Ukupno 27 uciteljica razredne nastave, svi ha puno radno vrijeme.

Usitelica Ljubica Cale NI

radi pola radnog vremena, a pola je zamjenjuje uciteljica Helena Baric.
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2.1.2 Podaci o uciteljima predmetne nastave i vjerouciteljima

Red.br. | Ime i Struka Strucna | Predmet Mentor/
prezime sprema | koji savjetnik
predaje
1. Dijana Prof.hrv. jez. i VSS Hrvatski
Kosagov knjiz. jezik
2. Diana Prof.hrv.jez. i VSS Hrvatski Izvrstan
Greblicki knijiz. jezik savjetnik
Miculinié
3. Mila Gali¢ Prof.hrv.jez. i VSS Hrvatski Savjetnik
knijiz. jezik
4, Natasa Prof.hrv.jez. i VSS Hrvatski
Cesarec knijiz. jezik
Zovko
5. Marija Prof.hrv.jez. i VSS Hrvatski
Radisi¢ knjiz. i prof. jezik
njemackog jezika
: glez Njemacki
jezik
6. Valentina Prof.hrv.jez. i VSS Hrvatski
Kolari¢ knjiz. i diplomirani jezik
hungarolog
7. Lana Blanda | Prof.likov.kulture | VSS Likovna
kultura
8. Suzana Prof. glazbene VSS Glazbena
Pustahija kulture kultura
9. Katina Mag. glaz. VSS Glazbena
Bracanovi¢ pedagogije kultura
10. Katarina Prof.engl.jezika VSS Engleski
Metzner jezik
11. Jasminka dipl. ucitelj s VSS Engleski
Letini¢ Dubi¢ | pojac. progr. iz jezik
engl. jezika
12. Josipa Susac | Prof.engleskog VSS Engleski
Lendi¢ jezika jezik
13. Antonela Prof.engl.i hrv. VSS Engleski
Boban jezika jezik
Abramovi¢
14. Martina Prof.engleskog VSS Engleski
Labor Beji¢ jezika jezik
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15. Ivana Toman | prof. engleskogi | VSS Njemacki
njemackog jezika jezik
16. Marija Prof.njem.jezika | VSS Njemacki
Dolores jezik
Hizar
18. Ivana Dipl. uditelj s poj. | VSS Matematika | Mentor
Vesligaj prog. iz
matematike
20. Tamara Prof. matematike | VSS Matematika | Izvrstan
Nemeth savjetnik
21. Katarina Prof. matematike | VSS Matematika
Jovié
22. Bozica Dipl. uditelj s poj. | VSS Matematika
Baronica prog. iz
matematike
23. Bozica Cuié | Profesor biologije | VSS Priroda,
i kemije biologija i
kemija
24. Nevenka Prof .biologije i VSS Priroda,
Drinovac kemije biologija i
kemija
25. Slavica Prof .biologije i VSS Priroda,
Ojvan Mami¢ | kemije biologija
26. Ivana Magistra VSS Fizika
Kuzmi¢ edukacije fizike
27. Ksenija Magistra VSS Povijest i
Kamenecki edukacije zemljopis
Stajduhar geografije i
povijesti
28. Igor Mudrini¢ | Profesor povijesti | VSS Povijest
i diplomirani
arheolog
29. Jurica Prof. povijesti VSS Povijest
Blazevi¢
30. Ivan Dalen Prof.geografije VSS Geografija
AkSamovi¢
31. Marija Lukina | magistre VSS Vikendom
kineziologije u sportske
dvorane
32. Tomislav prof. tielesne VSS TZK
Zitkovié kulture
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33. Jozo Diplomirani VSS Vjeronauk
Kurba$a kateheta
34. Marina Anti¢ | Diplomirani VSS Vjeronauk
kateheta
35. Antica Terze | Diplomirani VSS Vjeronauk
teolog
36. Milica Diplomirani VSS Vjeronauk
Abramovi¢ teolog
37. Marija Profesor fizicke VSS TZK
Marina kulture
Beslija
38. Darko Stolac | magistar VSS Ucitel;
edukacije Tehnicke
politehnike i kulture i
informatike informatike
39. Nikolina Dipl. uditelj s poj. | VSS Informatika
Gligora prog. iz
informatike
40. Petar Profesor VSS Informatika
Tomljenovi¢ | informatologije i
bibliotekarstva
41. Marijana Prof. fizike i VSS Informatika
Pregernik tehnike s i tehni¢ka
informatikom kultura
42. Ivan Profesor VSS Informatika | Mentor
Lipanovi¢ matematike i
informatike
43. Kristina Dipl. u€itelj s poj. | VSS Engleski
Zirdum prog. iz jezik
engleskog jezika

Ukupno 43 ucitelja u predmetnoj nastavi i vjeroucitelja ( 1 uditelj je na zamjeni) , od toga 35 na

puno, a 7 na nepuno radno vrijeme

Ravnatelja Darka Cesara na radnom mjestu u€. Informatike i TK-e zamjenjuje ucitelj Darko Stolac.
Ugiteljicu Kseniju Kamenecki Stajduhar zamjenjuje ugitelj Marko Maljkovi¢, prof. povijesti i

geografije.

Uciteljicu Katarinu Metzner mijenja ucCiteljica Kristina Zirdum.
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2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Ime i prezime Struka Stupanj Radno mjesto
Skolske
spreme
Prof. tehnicke kulture i
Darko Cesar informatike VSS Ravnatelj
Jasna Soldo dipl. pedagog VSS Strucni suradnik pedagog
Ana Kruzi¢ Vukovié edukacijski rehabilitator | VSS Strucni suradnik defektolog
Mirna Kerestes Bari¢ | magistra psihologije VSS Strucni suradnik psiholog
Jelena Kelava dipl .knjizni¢ar i profesor | VSS Struéni suradnik knjiznic¢ar
Medakovi¢ hrvatskog jezika i
knjizevnosti

2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima

Red. Ime i prezime Godina Zvanje Radno mjesto | Pripravnicki staz
broj pripravnika rodenja otpoceo
1. Helena Bari¢ - Uciteljica razredne Uciteljicau PB | 4.9.2023.

nastave

2.1.5. Podaci o ostalim radnicima skole

R:rc.i. Ime i prezime Struka spsrgr'na Radno mjesto
L SnjeZana Rebi¢ Upravni pravnik | VSS | tajnica
Stru€na o
2| Marina Janceti¢ prvostupnica VSS Vovdlte”
.. racunovodstava
ekonomije
- . . . raCunovodstveni
3.
Kristina Mijatovi¢ ekonomista SSS referent




Domar/rukovatelj

| Miroslav Fulir tehnicar SSS centralnog grijanja
5. . . Domar/rukovatelj
SinSa Hertl vodoinstalater SSS centralnog grijanja
® | Mara Bosankié radnica NSS | Spremacica
" | Vesna Uzelac radnica NSS | Spremacica
8 | Mara Kapular radnica SSS | Spremacica
9.
Marija Gospocic radnica NKV | Spremacica
10.
Lucija Grgi¢ Poljopriv. tehni¢ar SSS | Spremacica
11.
| Gordana Talan trgovac SSS | Spremacica
12.
Zuhrijeta Kaltak stroj. teh. SSS | Spremacica
13. | Andrijana Golubovi¢ Odjeynl strucni SSS | Spremacica
radnik
14.
Kaja Kolakovi¢ radnica SSS | Spremacica
15. | Ljiljiana Dropuli¢ Odjevni struéni | gos | sremacica
radnik
16.
Mirjana Kovac radnica NKV | Sprematica, dostavijacica
17.
Ankica Rado$ kuharica KV | Kuharica
18.
Biserka Gaji¢ kuharica SSS | Kuharica
19.
Ankica Zubak kuharica SSS | kuharica
20.
Antonija Marijanovi¢ kuharica SSS | Kuharica
21.
| Jadranka VlaSi¢ kuharica SSS | kuharica
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2.2. Tjedna zaduZenja odgojno-obrazovnih djelatnika $kole u 2023./2024. $kolskoj

godini

2.2.1. Ucitelji razredne nastave i tjedna zaduzZenja

NEPOSREDNI ODGOJNO OBRAZOVNI RAD OSTALI POSLOVI
A (Redovita, izborna nastava, razrednistvo, posebna prava iz B (ostali poslovi neposredanoga rada) c D E | F
Podaci o uieluutiici HJ, M, LK, GK, TK (min. 16 sati-stupac P -automatski se zbraja) I UKUPNO: HU, M, LK, GK, TK - 22 sata NO-OR (stupac AG -automatski se zbraja) é a svakog uct "‘;’ “:"“
odaci o ucitelju/uciteljici predmetne nastave b4 T =
Stani jezik min. 17 sati (stupac P ) jezik 23 safa (stupac AG) = g o & w2
Ostal pedmeti min. 18 s (supac P) ) precmet 24 stupac AG ) Sle w| KU e 2 [
€1.13. Pravilnika 1.13. st7. Pravilnika GKU €1. 14. Pravilnika C.7.i8. Prav. GKU o DO.: g 11.2)| S O
§ gl %’ﬁ_ é i3 = % % HH :
mfmniwwkuif Razredi zakojeje @ ~ é H 5 k] %‘ _g% 2 i gle b 97 53 ° é H & E’ g g % _E E Q
e tprezne w"m":'f'ef'"w"cm zadvzenpisai 0) [ 2| £ E é ERE § g §Z 3 g gz 2 § § e |8 (3 z B 2 § = -§ : 2
g |2 gl&[s[S|SBEPE& 8 181|2 bl F 2lels G| EIC B[S E &

1 2 3 4 5 6 |7 )8 |9 10|11 |12]13 14 |15 17 |18 | 19|20 |21 |22 |21 |22 |23 |24 (25 |26 |27 (28 |29 | 30 33|34 35 |36 |37 |38
Dubravka Rasi¢ RAZREDNANASTAVA  [1.A 1A | 16 2 18 1111 3|02 80|20 0 |90 19 |40
Andreja Matokanovi¢  {RAZREDNANASTAVA (1.B 1B 16 2 18 1011 30|21 80|20 0 |90 19 |40
Lovorka Madjarevié ~ |RAZREDNANASTAVA [1.C 1.C | 16 2 18 1111 302180 | 2|0 0 90| 19 | 40
Sandra Tomljanovic ~ [RAZREDNANASTAVA |1.D 1D | 16 2 18 1011 302180 |2 0| 0 [90] 19|40
Maja Pavlovi¢ RAZREDNANASTAVA  [1.E 1E| 16 2 18 1111 3|0 |21 80|20 0 |90/ 19 |40
Dejana Sobota RAZREDNA NASTAVA  |2.A 2.A 16 2 18 1011 30|21 80|20 0 |90 19 |40
Ivana Eregovic RAZREDNANASTAVA  [2.B 2B | 16 2 18 1111 302180 | 2|0 0 (90| 19 | 40
Sanja Tonkovie RAZREDNANASTAVA  |2.C 2C | 16 2 18 1011 3(o0|21[80 |2 0| 0 [90] 19|40
Ana Pesava RAZREDNA NASTAVA  |2.D 2D 16 2 18 1111 3(o0|21[80| 2|0 0 (90| 19 | 40
Ines Prefic RAZREDNANASTAVA  |3.A 3A | 16 2 18 1011 3|0|21|80 (2| 0| 0 |90]| 19 |40
Zrinka Simi¢ Simigic  |RAZREDNANASTAVA  [3.B 3B | 16 2 18 1] 3021802 [0 0 [90] 194
Karmen Cesar RAZREDNA NASTAVA  [3.C 3.C | 16 2 18 1 101 30|21 80| 2|0 0 |90] 19|40
Andreja Smulji¢ RAZREDNA NASTAVA  [3.D 3D 16 2 18 1111 3(o0|21[80| 2|0 0 (90| 19 | 40
Radmila Tkalec RAZREDNANASTAVA  |4.A 4A | 16 2 18 1011 3|02 80 |2|0]| 0 |90]| 19 |40
Andreja $tmac RAZREDNANASTAVA  [4.B 4B | 15 2 17 1111 3(o0j20(|75]|2]|0 0 [105 20 | 40
Anita Marusic RAZREDNANASTAVA  |4.C 4c | 15 2 17 1111 3|0|2|75[2]|0 0 |105| 20 | 40
Ana-Marija Vukusic RAZREDNA NASTAVA  |4.D 4D 15 2 17 1111 3(0|20(|75|2]|0 0 (105 20 | 40
Edita BoSnjak RAZREDNA NASTAVA [4.E 4E | 15 2 17 1111 3|0|2)|75(2]|0 0 |105| 20 | 40

. v . P v . P v .

2.2.2 Podaci o uciteljima predmetne nastave i vjerouciteljima i tjedna zaduZenja
NEPOSREDNI ODGOJNO OBRAZOVNI RAD OSTALI POSLOVI w
A (Redovita, izborna nastava, razrednistvo, posebna prava iz | B (ostali poslovi neposredanoga rada) - c F E
HJ, M, LK, GK, TK (min. 16 sati - stupac P -automatski se zbraja) UKUPNO: HJ, M, LK, GK, TK - 22 sata NO-OR (stupac AG - automatski se zbraja) = a SVaKog UCTela OVIse o =
Podaci o ucitelju/uciteljici predmetne nastave o ) = RS 4 =
Strani jezik min. 17 sat (stupac P ) jezik 23 sata (stupac AG ) £ 5 o & w %
Ostall prtedmeti min. 18 sati (stupac P) predmeti 24 (stupac AG ) ] g ot GKU f ?_ §
1. 13. Pravilnika €1.13.t7. Pravilnika 1. 14. Pravilnika €1.7.i8. Prav. GKU 5 = 1.1.a) b =]
3 L 5z c|s ] 2
Nastavni predmeti koje s e § = s £ HEB 33 Bl % & = IS
meipezine  Jpoutava primen moguh| 0 22<9ele |85 % H H g s [2]3 § 5 2|2 g (52 HNERE] % % sE |=6¢2 2

1 2 3 4 5 6 |7 |8 |9 |10|11]12 ?- | 17 |18 | 19|20 (21|22 (21|22 | 23 (24 |25 (26 | 27 | 28 | 29 33 |34 | 35 | 36 7
Diana Kosagov HRVATSKIJEZIK  (6a,c 8d,e 6c 18 2 20 1 1 2(0|2|60|2|0 0 [10,0( 18 | 40
Natada Cesarec Zovko|[HRVATSKIJEZIK  [6b,d 8a,b 18 18 111]2 4(0|2|60|0]|0 0 (120 18 | 40
Diana Greblicki Miculinif HRVATSKI JEZIK ~ (7b,d 5d,e 18 18 1 3 4(0|2)|60 |03 0 (90| 18 | 40
Mila Gali¢ HRVATSKIJEZIK  |7a,e 5a,b 5b 18 2 20 111 2(0|2|60|2|0 0 [10,0( 18 | 40
Valentina Kolari¢ HRVATSKIJEZK  [7.c 8.c 7c| 8 2 10 1 1o 1| 2772|0] 0o |40[ 9 |20
Marija Radisi¢ HRVATSKIJEZIK  |5¢ 5¢ 5 2 7 007 171 2|0 0 |20 6 |13

3b,c,d 4d,e 7e 8c
Jasminka Letnic Dubic | Engleskijezik|ge G| 19 2 2 11 2(o0|z|63 |20 0|9|1|a
1d,e? 2b,c 4a,b,c
Kaarina Reicher Engleski jezik 8b,d 1’2 2 N 241|267 0|0 0 |1]|18]|4a
Josipa Susac Lends Englesk jezik| ¢ Sac.e60d7a| | 10| 4| 2 2 1 1] of2|er|2|0]0fs]|m
Antonela Abramov i¢ Engleski jezik|2d 6a,b 7b,c,d 8a 6b 16 4 2 22 1 1[0 (23|67 2|0 0 8 | 17 | 40
5e 7a 8a 5abed
7bed 7e 8bede 4be 9 12 2 111 2|0|2|70]0(0 0 10| 17 | 40
Marija Dolores Hizar Njemacki jezik [4de
tal(izb) 5ac 5bde
Njemacki i {6abcd 7cde 4bcde 12 12 0|1 |12]| 40|00 0 24 | 28 | 40
lvana Toman talijanski jezik |8abcde
Martna Labor Beji¢ Engleski jezik | 5b,d 6 6 0(4)6]| 20|00 0 5 7|13
N ~ |laZadadata 1|2 13 1 1]o|1a|4as|ofofo|o|1|z
Marija Radisi¢ Njemacki jezik [6bcd

19




NEPOEREDN ODGOJND OBRAZOVNI RAD OSTAL POSLOVI
A (Redovita, izboma nastava, RzEANEio, possbna pravaiz I B foatdi poslovi nep rada) c o | E | F
1 [
= . vy " . B " . . . . 5
Soc oG peomens rasove HILM, LK, B, TH i 163 siper P -sbmaisiise b | LKLPNO:HI, M, LK, G, TH- 2 ssmNO-OR (shpm 4G -adanaskise shejs g _
Starijemik min 17 s sispms P eriv Ham iypms 4G ) =8 =4 = oW
Oisipdemineimin 1855 Shims P)  remimei Mjshp 45 | = ; = |- e
=3 =
843 Pradiks 13 2.7 Pravibiba £144 Pradisits fritPrae| U b 3 1 ~
5 5 3 E §
. § 1 w8 8 u z = .
o Nl o | ke g 2 El FlE " ; H _E3
eigesve sl -1 I BN H Y R PR ERT 3 L | i |z B3
. zarid e [upin i D) £ | E i | . ﬁ 2 o = 5 2
sy ilgﬁftﬁ-ﬁ = HHAHEHHE i 3
gla[8 5228 slels|fEEdrgf)5 8 8(2 00 I3 Bee|iR
1 2 3 4 5 |6 |7]8 |9 [10]nn]: [ 17 [ 18 [ 19] a0 |21 |22 21|22 ] 25 |24 |25 [26 | 27 | 26 |20 33 (3¢ | 35 |36 | a7
Baronica Bozica MATEMATIKA 6a,b,c,d,8e 20 2 |22 0fo0|2|67 |00 0 (11,0 18 | 40
Tamara Nemeth MATEMATIKA 5a,c,de 16 1 2 19 1111 3022|5301 2 (95| 18 | 40
Ivana Vesligaj MATEMATIKA 8a,b,c,d 8¢ 16 2 18 1112 410|253 |2|0 0 [105( 18 | 40
Katarina Jovi¢ MATEMATIKA 7a,b,c,d Ta 16 2 18 1112 410 |22|53|2(|0 0 |105( 18 | 40
Novi MATEMATIKA 5b 7e 8 8 111 2(0]10[27 |00 0 (70 10 | 20
7Tabcde » 2 24 4
Ivana Kuzmié Fizka gabcd, o | 2 T 0 67 (20| o |70/ 16
6ab 6cd 7d 7ab
7ce 8ac 8bd 8e 7d 20 2 2 2% 002467 |20 0 7 |16 |40
Marija Marina Beslijia | TZK 5ab 5ce
6ab 6cd 7ab 7ce
8ac 8bd 5ab 5ce | 5.d 20 2 2 2 2(0|24|67|2]0 0 7| 16 | 40
Tomislav Zitkovié TZK 5d
6a 601 €02 6c 64 10 8 18 2 4 6(0|24|60|0f0 0 10 | 16 | 40
Marijana Pregernik |Informatika 7ab,c,d
Petar Tomljenovic Informatka 3a,b,c,d 8a,b,cde 18 18 2 4 6(0|24[60|0f0 0 10 | 16 | 40
Ivan Lipanovi¢ Informatika 5a,b,cde4ab.cde 10 10 20 4 40|24 o]0 0 16 | 16 | 40
Nikolina Gigora Informatika ;a'b'c'd'e 2abed 20 2 22 4o 2afer|ofo| o |oof16|a
e
“ Priroda, biologija [8a,b.c.d.e
Bozica Cui¢ . . 9 8d 20 2 2 05 [05] 1 0l0| 2|0 (24]|67|2]|0 0 [70]160| 40
i kemija (kem+bio)
Priroda, biologil 7a,b,c,d,e(kem)
IL'°|“' ologiia 6. bc (pr) m| 20 2 2 11 2| 02467201 0| 7|16f40
Nevenka Drinovac emija 7b,c(bio)
Priroda, biologi 3, € od{pr
B I ERr R 16 16 1 1] o7 |s3f[o|o] o601z
Slavica Mami¢ i kemija 7a,d,e(bio)
. " 6a,b,c.d
Igor Mudrini¢ Povijest 6d | 18 2 20 1012 0lo| 4|0 |24]60| 2|0 0 [80]160]40
8a,b,cde
Jurica Blazevic Povijest 52,6, 7a,0,0,d,6 16 16 101 21|18 53(0|0| 0 (80 1432
Ivan Dalen 6a,b,c,d 7b
. o N 20 20 1 1 2(2|2|67|0]|0 0 11| 18 | 40
j 8a,b,c.de
5a,b,c,d,e(geo)
5c.e(pov) 7a,c,de | Te 20 2 2 111 2(0|24|67|2|0 0 7|16 | 40
Marko Maljkovié Povijest | geografija |(geo)
5a,b,c,d
6a,b,cde 18 18 4 4(0|22|60|0|0)| 0 [120] 18 | 40
Lana Guli§ Likovna kuktura |7a,b,cde 8ab,c,d
5a,b,c,d,e 6a,b,c,d
7ab,cde 6a 19 2|1 2 0 0| 0|2|63|2(0 0 |95/ 18 | 40
Suzana Pustahija Glazbena kuktura (8a,b,
Katina Bracanovi¢ | Glazbena kuktura |4a,b, 5 1 6 ofo0|6 |17 |0|0| 0|5 |7 |13
5a,b,c,d,e 6a,b,c,d
7abcde 5a 19 2 21 1 110 2|63 |20 0 |95 18 | 40
Darko Stolac Tehnicka kultura |8a,b,c,d.e
6a,b,c,d 8b.e
Antica Terze RKT vjeronauk tabed 8b 2 | 2 22 2 20 |24|67|2]|0 0 |70/16,0( 40
| Jozo Kurbasa RKT vjeronauk |5a-e, 7a-e, 3a 22 22 2 2(0|24| 73|00 0 9 | 16 | 40
RKT vieronauk |20 404 2 2 2 202|723 ofof o|s||n
Marina Anti¢ vieronauk - ga . S
Milica Abramovié  [RKT vjeronauk  [3b,c,d 4e 1e? 8 8 0| 4827|000 6 (9 |17
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3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija smjena

Skola radi u dvije smjene. Prva zapocinje u 8,00 sati, a zavr$ava u 13,10 sati.

Druga smjena zapocinje u razrednoj nastavi u 13,10, a u predmetnoj u 13,10 odnosno
14,00 sati.

Dnevno trajanje produzenog boravka je od 12,00 do 17,00 sati.
Program produzZenog boravka provodi se:
- od 12,00 do 14,00 sati u€enici provode slobodno vrijeme (objed, odmor), a

- od 14,00 do 17,00 sati, odnosno do dolaska roditelja po uCenike, za ucCenike je
organiziran samostalni rad.

Nastava je organizirana tako da su u jednoj smjeni svi ,parni“ razredi ( 4.a,b,c,d,e;
6.a,b,c,di8.a,b,c,d,e)ito je PARNA SMJENA. U NEPARNOJ SMJENI su svi ostali razredi
(3.a,b,c,d; 5.a,b,c,d,e ; 7.a,b,c,d,e). Razredi produzenog boravka (1.a,b,c,d; 2.a,b,c,d) i
1.d su svaki radni dan ujutro.

3.2. Dezurstvo ucitelja

Primjereno radno ozracje tijekom trajanja radnog dana osiguravaju dezurni ucitelji, tehnicko
osoblje te svi ostali radnici Skole.

Raspored dezurstava i mjesto deZuranja ucitelja odreduje satni¢ar u dogovoru s
ravnateljem.

Raspored deZurstava objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole u zbornici i kod ulaznih vrata.
Raspored dezurstva tehnickog osoblja sastavljaju tajnik i ravnatelj.

Ucitelji dezuraju za vrijeme trajanja odmora poc¢evsi od 7,55 do 13,05 (jutarnje dezurstvo)
i od 13,05 do 18,20 (popodnevno dezurstvo), a za vrijeme trajanja velikog odmora u

prizemlju, blagovaonici i na Skolskom igralistu (u dane kada vremenske prilike dopustaju
boravak u€enika na otvorenom).

Za vrijeme svake smjene dezuraju tri uCitelja predmetne nastave
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3.3. Prehrana ucenika

U Skoli je organizirana prehrana (doru¢ak, ru€ak i uzina) za u€enike iz produzenih
boravaka, a drugi ucenici koji to zele mogu konzumirati dorucak ili uzinu. Ucenici 3. i 4.
razreda uz dorucak ili uzinu mogu konzumirati i ru€ak. Interes za prehranom u Skoli
iznimno je velik (kuhinja priprema 400 ru¢kova i 824 obroka (doruc€ak ili uzinu). Kuhinja
je dobro opremljena i ima sve uvjete za primjenu sustava HACCP.

3.4. Ucenici putnici

Svi uéenici stanuju u naselju Spansko Oranice u blizini $kole ili mjestimice u nesto malo
udaljenijim ulicama prema Spanskom i Malesnici, tako da nemamo putnike.
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3.5.  Godisnji kalendar rada

Broj dana Blagdani i . s
. . Dan Skole, grada, opéine, zupe,
Mjesec neradni skolsk redb
radnih nastavnih dani Skolske priredbe...
04.09. Prijam uCenika prvih razreda
IX. 21 20 ) 5.'- 8. 09. Terenska nastava u¢enika
8-ih razreda
05.10. Medunarodni dan ucitelja
9.-12.10. Obiljezavanje Dana
zahvalnosti za plodove zemlje -
l. polugodiste X. 22 20 2 nastava vjieronauka
13.-14.10. Posjet Memorijalnom centru
Vukovar — 8.raz.
7.9.-23.12.2023.
30.10.- 31.10. jesenski odmor u€enika
Jesenski odmor uéenika
43 40 -
30.-31.10.2023.
17.11. Obiljezavanje Dana sje¢anja na
XI. 21 21 1 zrtve Domovinskog rata, Vukovara i
Skabrnje
XII. 20 16 2 15.12. Obiljezavanje Bozi¢a
1. dio zimskog odmora uéenika
UKUPNO I. polugodiste 84 77 3
od 27.12.2023. do 5.1.2024.
I 22 18 1
. 21 16 - ] o
9.2. Dan sigurnijeg interneta
2. dio zimskog odmora uéenika
43 34 1
od 19.2. 2024. do 23.2.2024.
. 4.- 8.3. Nacionalni ispiti — 4. razred
Il. polugodiste . 21 19 _
11.-27.3. Nacionalni ispiti — 8. razredi
11.01.-21.6.2024. V. 21 17 !
Proljetni odmor uéenika
42 36 1
28.3.2024. do 5.4.2024.
28.5. Obiljezavanje dana Skole
Vi 21 19 ) 29.05. Nenastavni dan- Dan sporta
13.05. — 17.5. Skola u prirodi Novi
Vinodolski ( 4. razredi)
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31.05. Nenastavni dan

Jednodnevna terenska nastava

VI. 20 15 -
41 34 8
VII. 23 - B Ljetni odmor uéenika
VIII. 20 - 1 od 24.6.2024. godine
UKUPNO Il. polugodiste 169 104 9
UKUPNO: 253 181 12

DRZAVNI PRAZNICI REPUBLIKE HRVATSKE

1. 11. Dan svih svetih

18.11. Dan sjeéanja na Zrtve Domovinskog rata, Vukovara i Skabrnje

25.12. Bozi¢

26. 12. Sveti Stjepan
01.1. Nova Godina
06. 1. Sveta tri kralja

31.3. Uskrs

1. 4. Uskrsni ponedjeljak

1. 5. Praznik rada
30.5. Dan drzavnosti

30.5. Tijelovo

22. 06. Dan antifasSist. borbe

5. 8. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti, Dan hrvatskih branitelja

15. 08. Velika Gospa
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3.6. PODACI O BROJU UCENIKA I RAZREDNIH ODJELA U SKOLSKOJ GODINI

2023./2024.
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SVEUKUPNO
od I .do Vlll.raz. 824 37 34 5 0 0 0 0 0

Skola u 8kolskoj godini 2023./2024. organizira odgojno obrazovni rad za 824 uéenika u
37 redovitih razrednih odjela.

Skolu pohada 9 uéenika koje prati osobni pomo¢nik/ pomoénik u nastavi/ ili struéno
komunikacijski posrednik.



4. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH

RADNIKA

4.1. Plan rada ravnatelja

. I X1 1 Il \% Vi Vil
SADRZAJ RADA X. I I I [ [ S
17
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA 91 4 1 0 15 25 22 8
1.1. Izrada prijedloga Godi$njeg plana i programa rada $kole
23 5 2 34
1.2. Izrada GodiSnjeg kalendara rada $kole
6 6
1.3. Izrada plana i programa rada ravnatelja
6 6
1.4. Planiranje i izrada prijedloga kompletne organizacije rada Skole
(broj razrednih odjela, smjena, radno vrijeme smjena, organizacija
rada izborne nastave, INA, i drugo).
10 5 1 2 20
1.5. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma
3 3 6
1.6. Izrada prijedloga $kolskog kurikuluma
20 5 3 2 30
1.7. Izrada Razvojnog plana i programa $kole
2 2 4
1.8. Planiranje i programiranje rada U¢iteljskog i Razrednih vijeca
7 2 1 1 1 14
1.9. Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja
5 4 10 1 20
1.10. Izrada smjernica i pomo¢ uditeljima pri tematskim planiranjima
2 2 2 6
1.11. Planiranje i organizacija Skolskih projekata
4 4
1.12.Planiranje i organizacija strunog usavriavanja
2 2 8
1.13.Planiranje nabave opreme i namjestaja
4 2 8
1.14.Planiranje i organizacija uredenja okoliSa Skole
1 1 2 6
1.15. Izrada financijskog plana $kole
4 10
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2. POSLOVI VODENJA, ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE 53
RADA 63 47 36 57 49 50 38 54 46 58 12 13 2
2.1. Pomo¢ svim djelatnicima u ostvarivanju njihovih zadataka 10 4 5 2 1 2 2 3 1 30
2.2. Pomo¢ svim djelatnicima u svezi s njihovom sigurnos¢u i pravima 5 2 2 2 2 6 2 2 2 4 1 30
2.2. Koordinacija odgojno-obrazovnog rada 3kole sa stru¢nim
suradnicima 10 10 5 10 5 5 8 5 10 10 2 80
2.3. Koordinacija pravnog i administrativnog poslovanja 3kole s
tajnicom 10 5 5 5 5 5 5 5 5 5 2 3 60
2.4. Koordinacija financijskog poslovanja $kole s ra¢unovotkinjom 5 5 8 10 5 5 5 5 5 3 2 2 60
2.5. Koordinacija poslova odrZavanja $kole s tehni¢kim osobljem 3 2 2 2 2 3 2 2 2 2 1 2 25
2.6. Organizacija urednog odvijanja nastave, suradnja sa satni¢arem i
voditeljem smjene 6 2 1 2 1 1 1 1 1 2 18
2.7. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu
NCVVO-a 2 4 2 8
2.8. Organizacija i koordinacija samovrednovanja $kole 2 2 2 2 8
2.9. Organizacija prehrane ika uklju¢ujuéi poslove evidencije 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 50
2.10. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite u¢enika 2 2 2 6
2.11. Organizacija i priprema izvanuéioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija 4 2 6 4 4 2 4 4 30
2.12.0rganizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred 1 1 1 3
2.13.0rganizacija i koordinacija rada $kolskih povjerenstava
2 2 2 6

2.14.0Organizacija i koordinacija obiljeZavanja drZavnih blagdana i
praznika te drugih zna¢ajnih dana u kalendaru

2 2 2 2 2 10
2.15.0rg ja zamjena ¢nih uditelj 3 3 3 3 2 4 3 3 3 3 30
2.16.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita 2 2 4
2.17.0rganizacija poslova vezana uz odabir udZbenika 1 1 1 1 4
2.18. Poslovi vezani uz natjecanja u¢enika 4 2 6 4 2 2 20
2.19. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora 5 5 8 5 5 2 30
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2.20.Poslovi zastite na radu 2 2 2 4 2 4 20
3l PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA 20
SKOLE 12 22 19 19 23 24 19 20 13 21 6
3.1. Pracenje, uvid i izvjeStaji o ostvarenju Plana i programa rada $kole
i $kolskog kurikulum
2 2 2 3 2 2 2 2 3 20
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih
razdoblja
5 5 10
3.3. Pracenje nastave (RN l.obr.raz., PN 2. obr. raz.)
10 10 2 5 10 10 10 5 62
3.4. Pracenje rada u izvannastavnim aktivnostima
2 5 5 2 2 5 5 3 3 32
3.5. Pracenje drugih oblika odgojno-obrazovanog rada
2 2 2 2 2 2 12
3.6. Pracenje rada Skolskih povjerenstava
1 1 1 4
3.7. Pracenje urednosti administrativnog poslovanja $kole
1 1 6
3.8. Pracenje urednosti odrzavanja Skole
4 2 2 3 3 5 2 2 3 2 30
3.9. Pracenje urednosti financijskog poslovanja $kole
2 2 2 8
3.10. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole
1 1 1 1 6
3.11. Pradenje vodenja pedagoike dokumentacije i e-matice
5 5 8 20
4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 12 1 6 10 5 2 5 0 5 9 62
4.1. Priprema i sudjelovanje u radu utiteljskog vijeca 6 3 5 2 2 2 5 30
4.2. Priprema i sudjelovanje u radu razrednih vijeé¢a 1 4 1 4 10
4.3. Priprema i sudjelovanje u radu $kolskog odbora 4 3 3 3 3 16
4.4. Suradnja sa Sindikalnom podruZni $kole i Radni¢kim vije¢em 2 1 2 6
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM 15
SURADNICIMA | RODITELJIMA 22 8 9 18 14 13 15 10 20 16 2
5.1. Pomo¢ uéiteljima i struénim suradnicima u planiranju i
ostvarivanju ciljeva rada 3 4 2 3 2 4 20
5.2. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad 2 1 1 1 1 6
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5.3. Pomo¢ ufenicima u svezi s njihovom sigurno$¢u, pravima i

obvezama 5 3 3 5 5 5 5 5 2 45
5.4. Pomo¢ uéeni¢kim skupinama i grupama u radu 1 1 1 1 6
5.5. Komunikacija i savjetodavni rad s roditeljima /individualno i
skupno/ 5 4 4 4 4 4 4 4 1 45
5.6. Poslovi oko napredovanja ucitelja i struénih suradnika 1 1 1 6
5.7. Priprema i sudjelovanje na sjednicama Vijeca roditelja 4 4 4 2 16
5.8. Priprema i sudjelovanje na sjednicama Vijeca u¢enika 2 1 2 2 8
6. ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI 16
POSLOVI 22 8 12 16 16 6 9 19 23 12 4
6.1. Izrada pravnih akata u ovlasti ravnatelja 2 2 6 2 2 2 2 2 5 1 30
6.2. Izrada raznih obrazaca i obavijesti 4 1 4 2 2 4 1 2 20
6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinaé¢nih akata Skole 2 2 2 2 2 2 2 2 20
6.4. Provodenje raznih natje¢aja za potrebe $kole 1 1 1 1 4
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ 2 2 2 2 10
6.5. Poslovi zastupanja Skole, suradnja s poslovnim partnerima,
korisnicima prostora i dobavljaima 10 5 2 5 5 2 3 5 2 2 50
6.6. Organizacija i provedba inventure 1 1 1 1 1 5
6.7. Potpisivanje i provjera svjedodzbi 5 14 1 20
6.8. Organizacija nabave i podjele potro$nog materijala 3 1 1 1 2 8
16
7.SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA 15 12 13 21 16 13 21 14 6 16 0
7.1. Predstavljanje $kole
2 2 1 2 2 1 10
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i §porta
2 2 2 2 2 10
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje
2 4 2 2 1 4 2 1 20
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje
obrazovanja
4 2 10
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7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU

1 1 2
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZavnoj razini
1 1 1 1 4
7.7. Suradnja s Uredom drZavne uprave
1 1 2
7.8. Suradnja s Gradom Zagrebom i gradskim uredima
2 5 2 3 1 2 2 1 2 20
7.9. Suradnja s Zavodom za zapoSljavanje
1 1 1 3
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo
1 1 1 1 4
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
2 1 1 4
7.12.Suradnja s Policijskom upravom
1 1 1 1 4
7.13.Suradnja s Zupnim uredom
1 1 1 1 1 1 6
7.14.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama
2 2 3 4 3 2 2 2 3 4 1 2 30
7.15.Suradnja s turisti¢kim agencijama
1 1 1 1 1 1 6
7.16.Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama
2 2 1 1 6
7.17.Suradnja s raznim udrugama
1 1 1 1 1 1 6
7.18.Suradnja sa sredstvima javnog priopéavanja
2 2 2 2 2 2 3 2 1 2 20
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 4 12 12 7 4 8 13 7 6 0 2 5} 80
8.1. Stru¢no usavrsavanje u mati¢noj ustanovi
2 2 2 2 2 10
8.2. Stl:uéno usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0S-a, AZZO-a,
HUROS-a
15 5 15 5 5 45
8.3. Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova
2 5 3 10
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature
2 2 2 2 3 3 2 2 2 20
8.5. Ostala stru¢na usavr$avanja
3 3 4 10
21
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 20 17 17 18 16 19 17 18 17 18 23 11 8
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije
4 4 4 4 4 6 4 4 4 4 2 2 46
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9.2. Vodenje $kolske web stranice

4 2 2 3 2 2 2 2 4 2 3 30
9.3. Vodenje $kolske spomenice

2 1 1 1 1 1 2 1 2 14 1 32
9.4. Ostali nepredvidivi poslovi

12

10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 0

UKUPNO: 1776
Ravnatelj:

Darko Cesar prof.
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4.2. GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA

VRIJEME REALIZACIJE

POSLOVI | ZADACI/ Broj

PODRUCJE RADA sati ol ox x| x| o e v v v [ v

1776 | 168 | 176 | 168 | 152 | 176 | 168 | 168 | 168 | 168 | 160 | 104 | 0

PLANIRANIJE |
PROGRAMIRANIJE 196 | 77 | 17 | 9 6 11 | 6 12 | 14 | 4 | 24 | 30 | O

Utvrdivanje broja
ucenika i ustroj razrednih
odjela (uskladivanje

1.1. popisa ucenika, izrada 10 6 0 0 0 0 0 0 0 0 4 0 0
popisa za Gradski ured,
Dom zdravlja, Skolsku
evidenciju)

Opce planiranje i

1.2. organiziranje rada 86 55 4 2 2 2 1 4 3 3 8 2 0

Sudjelovanje u
1.2.1. | osmisljavanju i izradi
Skolskog kurikuluma

Izrada godisnjeg planai
1.2.2. | programa rada pedagoga-

razraden po mjesecima 12 12 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Sudjelovanje u izradi
1.2.3. | Godisnjeg plana i programa
rada Skole 9 9 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Utvrdivanje kalendara

1.2.4. Y . . .
Skolskih aktivnosti 4 2 0 0 0 0 0 0 0 2 0 0 0

Sudjelovanje u
1.2.5. | osmisljavanju i izradi
razvojnog plana skole 4 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Elektronska matica (upis
u€enika prvih razreda, upis i
ispis u€enika, podaci za
udzbenike,administracija e-
dnevnika, ispis svjedodzbi
. 49 20 4 2 2 2 1 4 3 1 8 2 0

1.2.7.

lzvedbeno planiranje i

1.3. s
programiranje 67 | 11 | 6 7 4 6 4 8 6 1 14 | 0 0

Izrada tjednih izvedbenih

1.3.1.
planova rada pedagoga 14 2 1 4 1 1 2 1 1 1 0 0 0

Sudjelovanje u planiranju i
1.3.2. programiranju
izvannastavnih aktivnosti 3 1 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0 0




1.3.3.

Sudjelovanje u planiranju i
programiranju rada strucnih
tijela Skole

1.3.4.

Pomo¢ uciteljima u
godisnjem planiranju i
programiranju

1.3.5.

Planiranje i programiranje
pracenja unapredenja
nastave

11

1.3.6.

Planiranje pracenja i
neposrednog rada s
ucenicima

1.3.7.

Planiranje suradnje s
roditeljima

1.3.8.

Sudjelovanje u izradi
planova staZiranja
pripravnika

1.3.9.

Planiranje i programiranje
stru¢nog usavrsavanja
nastavnika

1.3.10.

Planiranje suradnje s
Udrugama, PU- MAH

1.4.

Stvaranje uvjeta za
ostvarenje programa

33

1.4.1.

Didakticko-metodicko
uskladivanje prostora

17

1.4.2.

Pra¢enje informacija o
inovacijama u nastavnoj
opremi

1.4.3.

Opremanije skole raznim
izvorima znanja

NEPOSREDNO
SUDJELOVANIJE U
ODGOJNO
OBRAZOVNOM
PROCESU

905

125

100

100

81

87

77

115

67

105

68

2.1.

Upis ucenika i
formiranje razrednih
odjela

65

16

30

17

11

2.1.1.

Komisija za upis djece u prvi
razred OS (formiranje, upis
u prvi razred, primjereni
oblici Skolovanja)

10

2.1.2.

Priprema materijala za
utvrdivanje zrelosti djece za
upis

35




2.1.3.

Utvrdivanje zrelosti djece
pri upisu u prvi razred O3

30

10

25

15

2.1.4.

Formiranje razrednih odjela
ucenika prvih razreda

10

10

2.1.5.

Suradnja s djecjim vrticem

2.1.6.

Upis i raspored
novopridoslih u¢enika

2.2.

Pracenje i izvodenje
odgojno-obrazovnog
rada

260

26

32

19

25

14

28

38

24

2.2.1.

Pracenje dinamike
ostvarivanja NPP-a

2.2.2.

Pracenje razrednog ozracja
s posebnim osvrtom na
odnos ucitelj-ucenik

65

18

2.2.3.

Pracenje izvodenja
izvannastavnih aktivnosti

2.2.4.

Pracenje ocjenjivanja
ucenika

20

2.2.5.

Pracenje i analiza izostanaka
ucenika

14

2.2.6.

Pracenje uspjehai
napredovanja ucenika

20

2.2.7.

Utvrdivanje pedagoske i
zdravstvene situacije u
razrednim odjelima

35

12

2.2.8.

Organizacija i pracenje
dopunskog rada

2.2.9.

Pratnja ucenicima pri
realizaciji izvanucionicke
nastave

40

2.2.9.

Sudjelovanje u radu strucnih
tijela skole (RV, UV)

38

2.2.10.

Upis u€enika u srednju Skolu
(e-upisi); informiranje
ucenika, roditeljski sastanci,
administracija e-upis

14

2.3.

Rad s ucenicima s
posebnim potrebama

130

14

22

14

15

10

16

22

12

10

2.3.1.

Identifikacija ucenika s
posebnim potrebama i
pisanje misljenja za
primjereni oblik Skolovanja

20
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Rad s novopridoslim

2.3.2. .
ucenicima 5 4 2 0 0 1 0 0 0 0
Rad s ucenicima s
233 |Poremecajemuponasaniu | gg | 4 | g | 4 | 4 | 4 | 8 | 8 4 | 2
Rad s uc¢enicima koji
234, | G0AVlavaju neuspieh 50 | o | 8| 8| 8| 4|6 |10 6 | 2
Skrb za djecu tezih
23,5, | obiteljskih prilika 5 o221 ]0]1]2 0|0
24 Savjetodavni rad
" | pedagoga 398 | 58 | 46 | 44 | 34 | 47 | 35 | 41 28 | 23
Grupni i individualni
2.4.1. | savjetodavnirads
ucenicima 70 11 8 8 6 8 6 8 4 2
242, Savjetodavnirad s
roditeljima 70 11 8 8 6 8 6 8 4 2
243 Savjetodavnirad s
uciteljima 70 11 8 8 6 8 6 8 4 2
5aa. Savjetodavnirad s
ravnateljem 70 |11 | 8 | 8 | 6 | 8| 6 | 8 4 | 2
Savjetodavno-
2.45. | instruktivna predavanja
za roditelje 10 0 0 0 0 0 0 5 4 4
Sudjelovanje u radu
2.4.6 ) .
aktiva razrednika 4 0 0 0 0 2 2 0 2
2.4.8. | Otvoreni sat za roditelje
30 | 4| 4| 4| 3] 3] 3 4 | 4
2.4.9. | Suradnja s okruZenjem
4 0 2 0 1 0 2 0 0 1
2.4.10. | Tim strucnih suradnika
70 10 8 8 6 10 4 4 4 4
25 Zdravstvena i socijalna
7" | zastita uéenika 36 |20 | 20 | 10 | 9 5|12 | 8 8 6
Pracenje epidemioloske
251 situacije i postupanje s
ciliem sprecavanja Sirenja
zaraze 4 8 8 8 6 4 6 8 8 6
Sudjelovanje u realizaciji
2.5.2. | Skolskog preventivnog
programa 10 2 2 1 1 1 6 0 0 0
Organizacija provjere i
2.5.3. | obuke plivanja ucenika 2.
razreda 6 4 2 1 2 0 0 0 0 0
Organizacija sistematskih
2.5.4. | pregleda ucenika 5.1 8.
razreda 6 2 4 0 0 0 0 0 0 0
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Sociometrija u petim

2.5.5. }
razredima 10 0 0 0 0 0
Sudjelovanje u
26 realizaciji Programa
" | kulturne i javne
djelatnosti skole 16 0 0 0 0 0
Svecani prijem ucenika 1.
2.6.1.
razreda 3 0 0 0 0 0
Dan zahvalnosti za
2.6.2. )
plodove zemlje 2 0 0 0 0 0
2.6.3. | VeCer matematike 3 0 0 0 0 0
2.6.4. | BoZi¢na priredba
2.6.5. | Dan gkole 2 0 0 0 0 0
2.6.6. | Dan Sporta 4
2:66. | Dan izvrsnosti 2 0| o | o0 0| o0
VREDNOVANIJE
3 OSTVARENIH
’ REZULTATA, STUDIJSKE
ANALIZE | ISTRAZIVANJA | 128 22 | 30 | 13 18 | 12
Vrednovanje
3.1. | ostvarenja utvrdenih
ciljeva 45 14 6 4 18 | 8
Periodi¢ne analize
3L tvarenih rezultata
08 15 6 | 2 | 4 6 | 2
Polugodisnja analiza
3.1.2. | odgojno-obrazovnih
rezultata 15 8 4 0 0 0
Analiza i izvje$¢e na kraju
313, |, .
Skolske godine
15 0 0 0 12 6
Provodenje
3.2. | Nacionalnih ispita za
ucenike 4. i 8. razreda 48 g8 | 24| 9 0 4
Organizacija nastave,
3.2.1. | deZurstava i provedbe
nacionalnih ispita 30 0 4 4 0 4
322 Prijem i rasporedivanje
~ | ispita 4 4 | 8 | 2 0] o0
323 Prikupljanje i slanje ispita
" | uNacionalni centar
4 4 8 2 0 0
Analiza rezultata
3.2.4. . o
nacionalnih ispita
10 0 4 1 0 0
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STRUCNO
USAVRSAVANIJE
UCITELJA | STRUCNIH
SURADNIKA

180

28

35

21

19

18

11

16

39

4.1.

Strucno usavrsavanje
ucitelja

43

20

4.1.2.

Praéenje rada i pruzanje
pomodi pripravnicima

35

20

4.1.3.

Odrzavanje predavanja za
ucitelje

4.1.4.

Organizacija i vodenje
strucnih rasprava

4.2.

Osobno strucno
usavrSavanje

137

20

29

17

12

14

14

19

4.2.2.

Pracenje i prorada
strucne literature i
periodike

70

15

10

10

15

4.2.3.

Zupanijsko struéno vijece
strucnih suradnika

12

4.2.4.

Stru¢no konzultativni rad
sa stru€njacima

15

4.2.5.

UsavrSavanje u
organizaciji MZO, AZOO,
Nacionalnog centra,
CARNET-a i ostalih
institucija

40

12

24

BIBLIOTECNO-
INFORMACISKA |
DOKUMENTACIJSKA
DJELATNOST

271

22

13

14

42

19

18

19

31

13

44

20

5.1.

Bibliotecno-
informacijska
djelatnost

34

12

5.1.1.

Pribavljanje strucne i
druge literature

10

5.1.2.

Briga o pretplati na
odgovarajucu periodiku

5.1.3.

Pribavljanje
multimedijskih izvora
znanja

10

5.1.4.

Uspostavljanje i razvijanje
informatizacije Skole

10
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Dokumentacijska

5.2. .
djelatnost 237 | 22 | 13 | 12 | 30 | 14 | 14 | 17 | 25 | 11 | 44 | 20
Briga o Skolskoj

5.2.1.
dokumentaciji 35 2 2 2 7 2 2 2 2 2 | 10| 2

522 Pregled pedagoske

~ | dokumentacije 70 | 4 | 4 | 2 |10| 4| 4| 4|6 | 2 ]2/]6%6
Izrada i Cuvanje ucenicke

5.2.3. ..
dokumentacije 70 8 4 4 6 4 4 4 6 4 10 6
Vodenje dokumentacije o

5.2.4.
radu 35 2 2 2 5 2 2 4 8 2 2 4
Prikupljanje i objava

5.2.5. | informacija na WEB
stranici 20 1 1 2 2 2 2 2 2 1 2 2

LI NEPREDVIDE
6. OSTALI NEPREDVIBENI 105 6 5 8 7 7 8 8 10 | 4 10 | 3

POSLOVI

RADNO VRIJEME STRUCNE SURADNICE PEDAGOGINJE:

Dan u tjednu

Vrijeme neposrednog
odgojno-obrazovnog rada

Ostali poslovi

PONEDJEUAK

Poslijepodne
13:30-18:30

UTORAK

Prijepodne
8:00-13:00

SRIJEDA

Poslijepodne
13:30-18:30

CETVRTAK

Prijepodne
8:00-13:00

PETAK

Prijepodne ili poslijepodne
prema unaprijed
objavljenom rasporedu rada
po mjesecima

Sat vremena ostalih poslova
obavlja se prije ili poslije
navedenog neposrednog
rada

Godisnji fond sati za Sk.god. 2023./24. : 2016 sati

Sati godiSnjeg odmora (30 dana): 240 sati

Ukupno sati rada: 1776 sata

Jasna Soldo, stru¢na suradnica pedagoginja
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4.3. GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA PSIHOLOGA

Skolska godina 2023./2024.

Predvideno Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
Tijekom
1. ORGANIZACIJSKI POSLOVI — PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA .. . 260
cijele godine
1.1. Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa rada $kole i Skolskog VIIL - IX 7
kurikuluma B
Rujan, prema
1.2. Izrada Godisnjeg plana i programa rada psihologa te mjesecnih, tjednih i potrebi 38
dnevnih planova rada, prema potrebi tijekom cijele
godine
1.3. lzrada posebnih programa i planova rada (rad s ucenicima s posebnim
odgojno-obrazovnim potrebama, promjena oblika skolovanja, preporuke za rad s Tijekom cijele 40
ucenicima s teSko¢ama i rad s darovitim ucenicima, profesionalna orijentacija) te godine
materijala za rad s u¢enicima
1.4. Planiranje i priprema za provedbu i koordinaciju projekata, istrazivanja, Tijekom cijele 40
radionica i predavanja godine
1.5. Planiranje i programiranje prac¢enja napretka i rada s u¢enicima leelggg*innc:ele 40
L L . o Tijekom cijele
1.7. Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima . 22
godine
L L . o Tijekom cijele
1.8. Planiranje i programiranje suradnje s uciteljima . 25
godine
. . N I . . Tijek ijel
1.9. Sudjelovanje u planiranju rada razrednika i razrednih odjela ”eggg;nc:e € 15
Rujan, po
1.10. Planiranje i programiranje suradnje s vanjskim stru¢njacima tijeig:r:eg;ele 8
godine
Tijek
1.11. Sudjelovanje u planiranju i organizaciji kulturnih i javnih djelatnosti te ljekom
. - nastavne 7
manifestacija Skole .
godine
Rujan, dorada
1.12. Izrada plana individualnog stru¢nog usavrsavanja ..I |szer'1'a 6
tijekom cijele
godine
o n Tijekom cijele
1.13. Evaluacija i samoevaluacija rada 12

godine
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2. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

Tijekom

cijele godine

2.1. Provodenje i koordiniranje procjene potreba za planiranje Skolskog Rujan, 5
preventivnog programa prosinac
Rujan, po
2.2. Izrada, izmjena i nadogradnja dokumentacije Skolskog preventivnog potrebi 10
programa u skladu s procjenom trenutnih potreba tijekom cijele
godine
Rujan,
2.3. Izrada 3kolskih strategija prevencije nasilja, ovisnosti i drugih neprihvatljivih listopad, po
ponasanja te protokola postupanja u specificnim situacijama (npr. nasilje ili potrebi 10
razli¢ite poteskoée mentalnog zdravlja) tijekom
Skolske godine
AT I . . T . A Tijekom
2.4. Koordinacija i pracenje provedbe aktivnosti planiranih Skolskim preventivnim nastavne 10
programom, suradnja s razrednicima, edukacija ucitelja .
godine
Prosinac-
2.5. Provedba i koordinacija evaluacije provedenih aktivnosti sije€anj; lipanj- 5
srpanj

3. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-OBRAZOVNOM
PROCESU

3.1. Neposredan rad s uéenicima i briga o mentalnom zdravlju

Tijekom
cijele godine

Tijekom cijele
godine

3.1.1. Savjetodavni rad s u¢enicima s razli¢itim problemima mentalnog zdravlja - Tijekom
emocionalni problemi, teSkoée prilagodbe, problemi u ponasanju, socijalni i nastavne 300
obiteljski problemi, problemi u u¢enju, komunikacijski problemi, razvojni problemi godine
i drugo (uocavanje i identifikacija, individualni i grupni rad, pracenje)
o . L L . e . Tijekom
3.1.2. Rad s ucenicima u nepredvidenim i aktualnim situacijama (konflikti i sukobi, nastavne 70
prevencija nasilja, iznenadne stresne, traumatske i krizne okolnosti i slicno) godine
P . Ly . . . Tijekom
3.1.3. Pomoc¢ ucenicima u prilagodbi na skolu (prvi razredi, prelazak iz razredne u nastavne 10
predmetnu nastavu, preseljenje iz druge skole ili drZave) .
godine
3.1.4. Provedba i koordinacija identifikacije darovitih ucenika 2. razreda OZujak 20
T . " N, . . Tijekom
3.1.5. Pracenje i osiguravanje potrebne podrske te individualni rad s potencijalno
s . Y nastavne 20
darovitim i darovitim uéenicima .
godine
. . . . - L . . Tijekom cijele
3.1.6. Priprema, provedba i evaluacija psihoedukativnih radionica za uéenike J godineJ 60
T . - _— . Tijekom
3.1.7. Koordinacija i dogovor provedbe psihoedukativnih radionica u suradnji s J
i o nastavne 3
vanjskih stru¢njacima .
godine
3.1.8. Profesionalno usmjeravanje ucenika — individualni i grupni savjetodavni Tiiekom
razgovori, pruzanje informacija o upisu u srednju Skolu i odabiru karijere, naJstavne 20
ispunjavanje upitnika, koristenje i informiranje o online alatima (izbor karijere, odine
interesi, radne vrijednosti, analiza poslova i slicno) g
. . L . . o _ Tijekom
3.1.9. Individualno i grupno testiranje u¢enika dostupnim psihologijskim mjernim nastavne 29
instrumentima i upitnicima u razli¢ite svrhe .
godine
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3.1.10. Izrada i primjena instrumenata za pracenje razvoja ucenika i vrednovanje

Tijekom cijele

odgojno-obrazovnog rada godine, pr.ema 3
potrebi
Tijekom
3.1.11. Provodenje sociometrijskih ispitivanja, prema potrebi nastavne 5
godine
oy . g e . Tijekom
3.1.12. Opazanje ucenika te interakcije ucitelja i uenika tijekom nastave i nastavne 20
Skolskog odmora, prema potrebi .
godine

3.2. Suradnja i rad s roditeljima ucenika

3.2.1. Individualni ili grupni (oba roditelja, roditelji i ucenici, razgovori u suradnji s
razrednicima i stru¢nom sluzbom) razgovori i savjetovanje (odgojni, obrazovni i

Tijekom cijele
godine

Tijekom cijele

socijalni problemi, problemi mentalnog zdravlja, profesionalni razvoj ucenika, odine 75
darovitost, pomoc i savjetovanje u specificnim situacijama — sukobi ucenika, g
razvod, gubitak ¢lana obitelji i slicno)
. . . . . N L Tijekom
3.2.2. Priprema i odrzavanje te dogovaranje i koordiniranje predavanja i radionica
o nastavne 8
za roditelje .
godine
Tijekom
3.2.3. Suradnja s roditeljima u provedbi istraZivanja i projekata nastavne 2
godine
Tijekom
3.2.4. Suradnja s roditeljima na Vijec¢u roditelja, prema potrebi nastavne 2
godine

3.3. Suradnjairad s uci

3.3.1. Individualni razgovori i savjetovanje ucitelja (prepoznavanje problemai
teSkoca, svakodnevni rad s u¢enicima s razli¢itim problemima mentalnog zdravlja i

Tijekom cijele

godine

Tijekom cijele

e o N . . ) . 125

darovitim ucenicima, prevencija i analiza Skolskog neuspjeha, davanje povratnih godine

informacija, suradnja s roditeljima, prilagodba novih ucenika i slicno)

3.3.2. Radionice i predavanja za ucitelje, prema dogovoru i interesu leelgg;r;nceuele 5
Tijekom

3.3.3. Suradnja tijekom provedbe i prikaza rezultata istrazivanja i projekata nastavne 5
godine

3.3.4. Suradnja tijekom evaluacije, samovrednovanja i unapredivanja rada skole Tijekom cijele 5

3. 4. Suradnja sa strucnim suradnicama, ravnateljem i pomoc¢nicima u nastavi

3.4.1. Suradnja u izradi Godi$njeg plana i programa skole, Skolskog kurikuluma i

godine
Tijekom cijele
godine

% IX. 3
Skolskog preventivnog programa
3.4.2. Planiranje i evaluacija rada s ucenicima, uciteljima i roditeljima leelggg”inncgele 50
- - e . Tijek ijel
2.4.3. Osmisljavanje i provodenje zajednickih projekata ue °”7 cliete 5
godine
Y Tijek ijel
2.4.4. Suradnja tijekom evaluacije, samovrednovanja i unapredivanja rada Skole ljekom cljele 2

3.5. Rad u Povjerenstvu za upis u prvi razred i formiranje razrednih odjela

3.5.1. Priprema te provedba razgovora, upisa i procjene s roditeljima i djecom

godine
Za vrijeme
trajanja upisa
Za vrijeme
trajanja upisa

27
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3.5.3. Priprema i provedba dodatnog psihologijskog testiranja Testom spremnosti

Za vrijeme

y o ) 3
za Skolu trajanja upisa
7a vrii
3.5.2. Suradnja sa ¢lanovima upisnog povjerenstva i uciteljima ? thuem.e 7
trajanja upisa
3.5.5. Suradnja sa Skolskim, predskolskim i ostalim relevantnim vanjskim Za vrijeme 3

institucijama

3.6. Suradnja s izvanskolskim institucijama

trajanja upisa
Tijekom cijele
godine

Tijekom cijele

3.6.1. Suradnja sa Skolskom lije¢nicom . 5
godine
3.6.2. Suradnja sa Skolskim psiholozima i drugim stru¢njacima iz podrucja odgojai | Tijekom cijele 4
obrazovanja godine
. Y o . Tijek ijel
3.6.3. Suradnja sa ustanovama predskolskog odgoja i obrazovanja lJegS;T:nC;Je € 3
. . Tijekom cijele
3.6.4. Suradnja sa Centrom za socijalnu skrb . 6
godine
3.6.5. Suradnja s policijom Tuekon? cliele 1
godine
. . . . Tijek ijel
3.6.6. Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje, sport i mlade uegg(rjr;nc:e € 1
3.6.7. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja Tuekon? cliele 1
godine
. S L Tijek ijel
3.6.8. Suradnja s lokalnom zajednicom te udrugama za djecu i obitelj uegg(rjr;nc:e € 2
3.6.9. Suradnja s ostalim socijalnim, zdravstvenim, kulturnim i drugim Tijekom cijele 5

institucijama po potrebi

4. POSLOVI KOJI PROIZLAZE I1Z NEPOSREDNOG RADA

godine

Tijekom cijele

godine
. . . s - - Tijekom cijele
4.1. Poslovi vodenja sluzbene i stru¢ne dokumentacije ! . J
godine
4.1.1. Vodenje biljezaka o provedenom neposrednom radu s u¢enicima, Tijekom
roditeljima, uciteljima, struénom sluzbom i ostalim djelatnicima skole, unosenje nastavne 83
sazetih biljezaka u e-Dnevnik (Dnevnik rada stru¢nih suradnika) godine
4.1.2. Pisanje psiholoskih misljenja u razlicite svrhe Tuekorr? Cijele 50
godine
4.1.3. Vodenje osobne dokumentacije i dnevnika rada Tuekorr? cliele 37
godine
5. UNAPREDIVANIJE | ANALIZIRANJE REZULTATA ODGOJNO-OBRAZOVNOG Tijekom cijele
PROCESA TE PROGRAMA RADA SKOLE godine
Tijekom
5.1. Analiza i unapredivanje odgojno-obrazovnog procesa i rezultata nastavne 74
godine
5.2. Sudjelovanje u provedbi psiholoskih istrazivanja i projekata te koristenje Tijekom cijele 7
dobivenih rezultata za unapredivanje odgojno-obrazovnih procesa godine
5.3. Clanstvo u gkolskim projektnim timovima i timovima za unaprjedenje rada Tijekom cijele 55
Skole godine
5.4. Izrada strucnih izvjes¢a o ostvarivanju programa VI. —IX. 10
5.5. Uvid u pedagosku dokumentaciju, prema potrebi Tijekom cijele 30

godine




5.6. Sudjelovanje na sjednicama Razrednih vijeca, Uciteljskog vijeca, Vijec¢a
roditelja i stru¢nih aktiva

Tijekom cijele
godine

47

5.7. Prema potrebi, prac¢enje popravnih i razrednih ispita

6. STRUCNO USAVRSAVANIJE

6.1. Sudjelovanje na stru¢nim usavr3avanjima u organizaciji Agencije za odgoj i
obrazovanje, Ministarstva znanosti i obrazovanja, Hrvatskog psiholoskog drustva,

VI.-VIII.

Tijekom cijele
godine

Tijekom cijele

Hrvatske psiholoske komore i drugih relevantnih institucija koje organiziraju godine >0
edukacije za psihologe i
6.2. Citanje i praéenje struéne literature Tijekom cijele 10

7. OSTALI POSLOVI

7.1. Clanstvo u struénom povjerenstvu za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta,

godine

Tijekom

nastavne
godine

Tijekom

Yk y . 81
ucenika i Skolskom odboru Skolske godine
L . vy . " iy Tijeko
7.2. Pratnja ucenicima (izvanucionicka nastava, profesionalna orijentacija i sli¢no, 'jexom
rema potrebi) nastavne >2
P P godine
Tijekom
7.3. Briga o ucenicima sa simptomima bolesti i kontaktiranje roditelja nastavne 5
godine
Tijekom
7.4. Izvanredni i neplanirani poslovi nastavne 19
godine
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RED.BR. PODRUCJE RADA 9. 10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 6. . . JUKUPNO
1. IGANIZA CIJSKI POSLOVI - PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RAl 39| 21,5 21,5 21| 255 21,5 2055 20,5 22 18, 10 19 260
1.1. |lzrada Godi$njeg plana i programa rada $kole i Skolskog kurikuluma 5 0 0 0 0| 0 0 0 0] 0 0 2 7
1.2.  pnjeg plana i programa rada psihologa te dnewnih, mjesecnih i tjednih 10 2 2 3 5 2 2 2 2 2 1 5 38
1.3. [e posebnih programa, istraZivanja, projekata, predavanja, radionica i ny 10 8 8 6 8 8 7 7 8 4 1 5 80
1.4. pnicima te suradnje s roditeljima, uciteljima i razrednicima, stru¢nim s 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10, 5 5 110
1.5. pniranje i organizacija kulturnih i jawnih djelatnosti te manifestacija $kd 1 0,5 0,5 1 0,5 0,5 0,5 0,5 1 1 0 0 7
1.6. Izrada plana individualnog stru¢nog usawr$avanja 2 0| 0 0 1 0, 0 0 0| 0 2 1 6
1.7. Evaluacija i samoevaluacija rada 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
2. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM 10 2 2 4 4 2 2 2 2 3 2 5 40
2. NEPOSREDAN PSIHOLOSKI RAD 93 89 87 79 79 77 121 92 89 72 12 15 905
2.1. fenicima s problemima mentalnog zdravja (identifikacija, individualni i 25 30 35 30 30 30 35 30 30 25 0 0| 300
2.2.  Fenicima u aktualnim - konfliktnim, stresnim i kriznim situacijama te 10 8 8 8 8 8 8 8 8 6 0 0 80
2.3. Identifikacija i rad s darovitim u€enicima 3 2 2 2 2 2 20 3 2 2 0 0 40
2.4. Provodenije i koordinacija psihoedukativnih radionica 7 8 7 6 6 6 8 4 6 5 0 0| 63
2.5. Profesionalno usmjeravanje ucenika 3 3 1 1 1 1 2 2 3 3 0 0 20
2.6. Suradnja s uciteljima, rawnateljem i ¢lanovima stru¢ne sluzbe 20 21 18 20 20 17 23 14 21 14 6 6 200
2.7. Suradnja s roditeljima 10 10, 10 6 6 7 10 8 10, 10 0 0 87
2.8. Poyjerenstvo za upis u pr razred 6 0 0 0 0| 0 8 16 2 0 3 5 40
20. Opazanje ucenika te interakcije ucitelja i u¢enika tijekom nastave i
) $kolskog odmora 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 0 20
2.10. Izrada i primjena mjernih instrumenata, psihologijskih testova i
. sociometrije 5 3 2] 2 2 2] 2 2 3 3| 2 2 30|
211, Suradnja sa $kolskom lije¢nicom te drugim vanjskim stru¢njacima i
institucijama 2] 2] 2] 2 2] 2] 3 3 2] 2] 1 2] 25
3. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG PSIH. RADA 14 14 14 14 14 14 14 14 14 14 17 13| 170
3.2. Pisanje psiholoskih misljenja 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 7 3 50
3.3. Vodenje dokumentacije o radu i sluzbenih zapisnika 10 10, 10 10 10| 10 10 10 10, 10 10 10 120
2 UNAPREDBIVANJE | ANALIZIRANJE REZULTATA ODGOJNO-

) OBRAZOVNOG PROCESA TE PROGRAMA RADA SKOLE 23 13 18| 23 20 17 16| 17, 16 24 13 16 216
4.1, Analiza i unapredivanje odg.-obr. procesa i rezultata 6 6 6 7 7 7 6 6 6 7 5 5 74
4.2. Provedba i koordinacija psiholokih istrazivanja i projekata 4 1 6 4 2 2 2 2 2 2 0 0 27
4.3. Uvid u pedagosku dokumentaciju 3 2 2] 4 3 2] 2 2 2 4 2 2] 30
a4 Sudjelovanje na sjednicama UCiteljskog vije¢a, Razrednih vijec¢a,

) Vijeéa roditelja i strugnih aktiva 5 2 2 4 4 4 4 5 4 6 3 4 47
45 Clanstvo u projektnim kolskim timovima i timovima za unaprjedenje
rada $kole 3 2] 2] 2 2] 2] 2 2] 2] 2] 2 2] 25
Izrada stru¢nih izvie$¢a o ostvarivanju programa 2 0 0| 2 2 ] 0| 0 0 2 0| 2 10
4.6. Pracenje poprawnih i razrednih ispita 0 0 0 0 0 0| 0 0 0 1 1 1 3
5. STRUCNO USAVRSAVANJE 4 10 10 4 3 3 4 3| 3 5 6 5 60
5.1. Struéne edukacije i stru¢na literatura 4 10 10| 4 3] 3 4 3 3] 5 6 5| 60
6. OSTALI POSLOVI 14,5 11,5 11,5 105| 11,5 95| 85 11,5 515 12,5 2 2 157
Clanstvo u Stru¢nom povierenstw za utwdivanje psihofiziékog stanja
djeteta, uéenika i Skolskom odboru 9 8 9 6 8 7 6 7 10 7 2 2] 81
6.2. Pratnja u€enika na izletima, ekskurzijama i drugim odgojno-
obrazownim aktivnostima izvan $kole 2 1 1 1 1 1 1 2 40 2 0 Y 52
6.3. Briga o u¢enicima sa simptomima bolesti 0,5 0,5 0,5 0,5 0,5 0,5 0,5 0,5 0,5! 0,5 0 0 5
6.4. Izvanredni i neplanirani poslovi 3 2| 1 3 2| 1 1 2| 1 3 0 0 19
7. UKUPNO 197,5| 161| 164| 155,5| 157| 144 186| 160| 197,5| 148,5 62 75 1808

Raspored rada psihologinje:

Dani u tjednu: Radno vrijeme:

Ponedjeljak 8/8:30-14/14:30 h

Utorak 12:30/13-18:30/19 h

Srijeda 8/8:30-14/14:30 h

Cetvrtak 12:30/13-18:30/19 h

Petak Prema dogovoru s drugim clanicama strucne sluzbe

Godisnji odmor: 26 radnih dana
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Raspored rada psihologinje:

Dani u tjednu:

Radno vrijeme:

Ponedjeljak 8-14 h

Utorak 12:30-18:30 h

Srijeda 8-14 h

Cetvrtak 12:30-18:30 h

Petak Prema unaprijed objavljenom rasporedu rada po

mjesecima

Godis$nji odmor: 26 radnih dana
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4.4 GLOBALNI GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA
EDUKACIJSKOG REHABILITATORA

PODRUCJE RADA PLANIRANA GOD.
| ZADACE SATNICA
1. NEPOSREDAN PEDAGOSKI RAD 1086

1.1. lzravni rad s ucenicima s
posebnim potrebama 724

1.2. Suradnja s uciteljima, ravnateljem

i Clanovima stru¢ne sluzbe 183
1.3. Suradnja s roditeljima u€enika s

posebnim potrebama 133

1.4. Povjerenstvo za upis u prvi razred 46

2.POSLOVI KOJI PROIZLAZE | NEPOSREDNOG PEDAGOSKOG RADA

318
2.1. Pripremanje za ostvarivanje programa
izravnog rada s u€enicima 76
2.2. Planiranje i programiranje 63
2.3. Vodenje dokumentacije o radu 98
2.4. Stru€no usavrdavanje 81
3.0STALI POSLOVI 380
3.1. Poslovi vezani uz pocetak,
odnosno kraj Skolske godine 101
3.2. Analiza i vrednovanije rezultata
odgojno-obrazovnog rada 82
3.3. Sudjelovanje na sjednicama Razrednih
i Uciteljskih vije¢a 101

3.4 Suradnja s asistentima u nastavi /



osobnim pomocnicima

96
1784
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RED.BR. PODRUCJE RADA 9. 10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. UKUPNO
1. NEPOSREDAN PEDAGOSKI RAD 120 120 126 96 108 96 114 102 114 90 0 0 1086
1.1 Izravni rad s uenicima s posebnim potrebama 80 80 84 64 72 64 76 638 76 60 724
192, Suradnja s uciteljima, ravnateljem i ¢lanovima
stru€ne sluzbe 22 22 23 16 18 16 20 14 18 14 183
1.3. Suradnja s roditeljima s posebnim potrebama 14 14 15 12 12 12 14 14 15 11 133
14, Povjerenstvo za utvrdivanje psihofizickog stanja
djeteta 4 4 4 4 6 4 4 6 5 5 46
2 POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG
PED. RADA 15 22 18 32 30 35 29 37 26 27 33 14 318
2.1. Pripremanje za rad s uenicima 5 8 6 9 9 8 7 9 9 6 76
2.2. Planiranje i programiranje 3 5 4 6 6 7 7 7 4 3 5 6 63
2.3. Vodenje dokumentacije o radu 4 5 5 8 9 10 8 11 6 12 12 8 98
2.4. Stru¢no usavrSavanje 3 4 3 9 6 10 7 10 7 6 16 81
3. OSTALI POSLOVI 33 34 24 32 38 37 25 29 28 43 23 34 380
3.1 Poslovi vezani uz pocetak i kraj Sk. godine 15 12 6 6 4 6 1 4 5 18 12 12 101
3.2. Analiza i vrednovanje odgojno obrazovnog rada 6 6 5 8 12 9 6 6 6 10 8 82
3.3. Sudjelovanje na sjednicama RV i UV 7 7 7 10 10 10 7 7 7 10 11 8 101
34, Suradnja s asistentima u nastavi/osobnim
pomoc¢nicima i studentima 5 9 6 8 12 12 11 12 10 5 6 96
UKUPNO 168 | 176 | 168 | 160 | 176 | 168 | 168 | 168 | 168 | 160 | 56 | 48 | 1784
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U Osnovnoj 8koli Spansko-Oranice radim na poslovima struénog suradnika edukacijskog
rehabilitatora. Uvjeti za rad su zadovoljavajuc¢i i omogucuju nesmetan rehabilitacijski rad s
djecom s posebnim potrebama. Organizacijom rada nastojim zadovoljiti potrebe i moguénosti
dolaska djece na individualni rad kao i njihovih roditelja na razgovore.

PODRUCJA RADA - VECE CJELINE

1.NEPOSREDAN PEDAGOSKI RAD

a) Izravni rad s djecom s posebnim potrebama radi provodenja
dijagnostickog postupka odnosno pedagoske opservacije

Razli¢itim dijagnosti¢kim postupcima pokusava se utvrditi vrsta i ja€ina pojedinih
teSkoca. Jednostavnije teSkoc¢e utvrduje edukacijski rehabilitator primjenom
dostupnih dijagnosti¢kih sredstava i pomagala, a uz pomoc ucitelja, stru¢nih
suradnika i roditelja. Ako su kod ucenika prisutne jaCe izrazene teskoce, ucenik
se upucuje u specijalizirane ustanove koje obavljaju stru¢nu opservaciju i
dijagnostiku i donose miSljenje i preporuku za daljnji rad i Skolovanje. Edukacijski
rehabilitator sudjeluje u izradi midljenja s kojim se dijete upucuje na daljnju
opservaciju, prati tijek dijagnosti¢kog procesa i suraduje sa struénim timom
odredene ustanove. Nakon provedene opservacije upoznaje roditelje i uCitelje
rezultatima i zaklju€cima te poduzima mjere za realizaciju istih. Kao stalni ¢lan
Povjerenstva za utvrdivanje psihofizi¢kih stanja djeteta prije upisa u prvi razred
radi na ranom otkrivanju i prevenciji odredenih teSkoc¢a te prihvacanju i
rasporedivanju uéenika s teSko¢ama u razredna odjeljenja. Evidentira djecu
kojima je odgoden upis u prvi razred.

b) Rehabilitacijski rad s u€enicima s posebnim potrebama

Organizira se i realizira rad s uenicima s posebnim potrebama kojima je
potrebna dodatna pomoc¢ u ucenju.

U rehabilitacijsko-edukacijskom radu koriste se specifi¢ni oblici i metode rada
odredeni ponajprije vrstom i jaCinom teskoce. Djeca dolaze na vjezbe prema
utvrdenom rasporedu u trajanju od 30 do 40 minuta. Svako dijete ima posebnu
biljeznicu za vjezbe koja ostaje u njegovom dosjeu.

c) Posebni individualni odgojno-obrazovni postupci s uéenicima s
posebnim potrebama

Provode se ovisno o posebnostima djetetove liCnosti ili vrste teSkoca.

(npr. izrazito hiperaktivno dijete, izrazito zatvoreno dijete, plasljivo dijete sa
blazim oblicima poremecaja u ponasanju i sl.)

d) Skupni korektivni rad s uéenicima s posebnim potrebama

Provodi se s manjom grupom djece koja imaju zajedniCke osobine glede teSkoca
(npr. skupni rad s u€enicima prvih razreda koji imaju teSkoce analize i sinteze,
skupne vjezbe za razvoj grafomotorike ili tehnike pisanja, skupne vjezbe za razvoj



i bogacéenje rie¢nika i opc¢enito razvoj govora......) koje se provode nakon
hospitacije na satu i nakon ispitivanja cijelog razreda.

e) Ostali oblici posebnog odgojno-obrazovnog rada s u€enicima s
posebnim potrebama

Odnose se na poticanje i razvijanje djetetove emocionalne i socijalne zrelosti,
stvaranje pozitivne slike o sebi, stjecanje i razvijanje higijensko-kulturnih
navika(zajedniCke igre, gledanje filmova, odlazak na izlet ili u kazaliSte, boravak u
restoranu i sl.)

1.2. a) Suradnja s ugditeljima
-prikupljanje i obrada podataka o djeci s posebnim potrebama

-pomo¢ uciteljima kod planiranja i programiranja rada za djecu s posebnim
potrebama-sudjelovanje u izradi individualiziranih kurikuluma

-izvjeStavanje ucitelja o medicinskoj dijagnozi i stru¢nom misljenju struéne sluzbe
o u€enicima s posebnim potrebama

-izvjeStavanje ucitelja o inovacijama u metodici rada s djecom s posebnim
potrebama, uporabi posebnih sredstava i pomagala

-suradnja i sudjelovanje u ostvarivanju odgojnih postupaka te izradi prijedloga za
posebne oblike pomodi,

-upoznavanje s vaznim oblicima pracenja napredovanja i ocjenjivanja uenika s
posebnim potrebama,

-suradnja kod utvrdivanja i ocjenjivanja rezultata u uenju i viadanju

-priredivanje i organizacija stru¢nih predavanja

b) Suradnja s ravnateljima i struénim suradnicima
-suradnja pri izradi dnevnog i tiednog rasporeda rada,

-suradnja pri izradi godi$njeg plana i programa rada struénog suradnika
edukacijskog rehabilitatora

-dogovor o suradnji sa stru¢nim i druStvenim ustanovama izvan Skole,
-suradnja pri izradi individualiziranih kurikuluma

-prikupljanje i obrada podataka iz pedagosSke dokumentacije u svezi djece s
posebnim potrebama

c) Suradnja sa struénim i drustvenim ustanovama izvan skole

-provodenje dijagnostickog procesa u sklopu rada Povjerenstva za utvrdivanje
psihofizi¢kih sposobnosti djece pri upisu u prvi razred osnovne Skole pri Domu
zdravlja Susedgrad



-rad u Prvostupanjskoj stru¢noj komisiji za utvrdivanje najprimjerenijeg oblika
odgoja i obrazovanja u€enika s posebnim potrebama

1.3. Suradnja s roditeljima u€enika s posebnim potrebama

-upoznavanije roditelja s vrstom, stupnjem i obiljezjima djetetovih teSko¢a, davanje
struénih savjeta i naputaka za pomo¢ kod ublazavanja ili otklanjanja teSkoca,

-priredivanje stru€nih predavanja na roditeljskim sastancima(posebno vazno kod
djece koja se tek upisuju u Skolu)

-osposobljavanije i pou€avanje roditelja za primjeren rad s djetetom kod kuée

2. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG PEDAGOSKOG RADA

2.1. Priprema za ostvarivanje programa neposrednog rada s u¢enicima

-osiguravanje uvjeta za skupni rad i pojedinacni rad s djecom s posebnim
potrebama

-izrada prijedloga nabave opreme i pomagala
-izrada instrukcijskih, ispitnih i rehabilitacijskih pomagala i materijala
-pripremanje za rad u vjezbaonici

-hospitiranje na nastavi u cilju utvrdivanja indikacija za u€enike s posebnim
potrebama.

2.2. Planiranje i programiranje

Obuhvaca izradu godisnjeg plana i programa rada s navedenim podrucjima rada i
izvedbenom satnicom. Predvida se joS:

-izrada izvedbenog plana i programa rada-obuhvaca podrucje rada, zadace i
satnicu prema Skolskom kalendaru,

-sudjelovanje u izradi zajedni¢kog radnog plana stru¢ne sluzbe u skoli radi
unapredenja rada s djecom s posebnim potrebama,

-sudjelovanje u izradi programa pedagoske opservacije djece s posebnim
potrebama

-pomo¢ uditeljima u planiranju i programiranju rada s djecom s posebnim
potrebama

-sudjelovanje u izradi programa rada stru€nih organa (stru¢nih aktiva, Razrednih
vijeéa, Uciteljskih vije¢a)

2.3.Vodenje dokumentacije o radu
-izrada i pisanje razlicitih izvjeSc¢a

-vrednovanje ucinkovitosti odgoja ,obrazovanja i rehabilitacije (vodenje dnevnika
rada i dosjea svakog ucenika s kojim se radi)



2.4. Struéno usavrsavanje

Realizira se u okvirima individualnih i grupnih oblika rada (seminari, savjetovanja,
simpoziji, kongresi, stru¢ni aktivi, pracenje literature,..)

3. OSTALI POSLOVI

3.1. Poslovi vezani za poc¢etak, odnosno kraj Skolske godine
3.2. Analiza i vrednovanje rezultata odgojno-obrazovnog rada
3.3. Sudjelovanje u radu sjednica Razrednih i Uciteljskih vije¢a

3.4. Suradnja s asistentima u nastavi/osobnim pomoc¢nicima i studentima

STRUCNI SURADNIK EDUKACIJSKI REHABILITATOR:

Ana Kruzi¢ Vukovi¢, prof. rehabilitator



4.5. Plan rada stru¢nog suradnika knjiznicara

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA

stru€ne suradnice knjiznicarke Jelene Kelava Medakovié

Skolska godina 2023./2024.

Podrucjerada | Fond | IX. | X. | XI. | XI. | L I | M. | IV. | V. | VL. | VIl. | VIIl. | Ukupno
sati
tjedno
Odgojno- 25 105 | 110 | 105 | 95 | 110 | 105 | 105 | 105 | 105 | 100 | 40 | 25 1110
obrazovna
djelatnost
Strucni rad i 7 40 | 35 | 33 | 26 | 29 | 29 | 29 | 28 | 32 | 25 | 5 0 311
informacijska
djelatnost
Kulturnaii 6 0 22 22 19 20 17 21 19 21 16 0 0 177
javna
djelatnost
Strucno 2 23 | 9 | 8 |12 |17 |17 | 13 | 16 | 10 | 19 | 19 | 15 178
usavrsavanje
Ukupno 40 (168 | 176 | 168 | 152 | 176 | 168 | 168 | 168 | 168 | 160 | 64 | 40 1776
NOSITELJ VRIEME | o e
AKTIVNOSTI AKTIVNOSTI REAIIJ.IEZAC SATI
1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST
Knjizni¢no-informacijski i medijski odgoj i obrazovanje - program poticanja ¢itanja
i informacijske pismenosti. Nastava u skolskoj knjiznici (medupredmetna A
o .. knjiznicarka
korelacija i integracija).
e 1. razred: Knjiznica — mjesto poticanja Citalacke i informacijske
pismenosti; Sto su to mediji? tijekom
e 2. razred: Djecji Casopisi, bajka; Mediji i pozitivne vrednote ¢kolske
e 3.razred: Put od autora do &itatelja; KoriStenje enciklopedije ukljuceni svi godine | 888
e 4. razred: SluZenje rje¢nikom i $kolskim pravopisom; Online referentna ucenici
zbirka; Opasnosti interneta: zastita osobnih podataka na internetu Skole

e 5 razred: Organizacija i poslovanje Skolske knjiznice; Prednosti i
nedostaci provodenja vremena na internetu, kultura ponasanja na
internetu, dezinformacije

e 6. razred: Predmetnica — put do informacije (UDK); Online izazovi — koliko

je tanka granica izmedu zabave i opasnosti?

e 7. razred: Mrezni katalozi; Opasna i nepoZeljna ponasanja na internetu

e 8. razred: Sustav i uloga pojedinih vrsta knjiZznica; Vrednovanje
informacija na internetu




Pedagoski rad s u¢enicima. Posudba knjizni¢ne grade.

organizirano i sustavno upoznavanje ucenika s knjiznom gradom i
aktivnostima Skolske knjiznice, razvijanje navike dolazenja

sustavno upudivanje ucenika u rad knjiznice i na pravilan odnos prema
knjiznici i njezinoj gradi

sustavno razvijanje Citalackih sposobnosti i svijesti o vaznosti Citanja
upucivanje uéenika na literaturu i pomoc¢ u izboru odgovarajuée grade
sukladno njihovim potrebama

pomoc¢ ucenicima u pripremi i obradi zadane teme

pomoc¢ ucenicima u ucenju i rjeSavanju domade zadace te rad s ucenicima
u dopunskoj i dodatnoj nastavi

rad s u¢enicima s posebnim potrebama — daroviti ucenici i u€enici s
poteskoc¢ama u ucenju

pripremanje ucenika na cjeloZivotno uéenje razvijanjem informacijske
pismenosti

stvaranje uvjeta za ucenje

poticanje i razvijanje navike Citanja, pozitivnih stavova i misljenja o knjizi
te komunikacijskih vjestina

poticanje istrazivackog duha i osobnog prosudivanja

razvijanje svijesti o vrijednostima nacionalne kulture, posebno jezika,
umjetnosti i znanosti te vrijednosti multikulturalnosti

razvijanje svijesti o vaznosti ocuvanja nacionalne bastine

kvalitetno provodenje slobodnog vremena ucenika

ispitivanje zanimanja ucenika za knjigu

pripremanje za odgojno-obrazovne aktivnosti

vodstvo skupine ,Mladi knjiznicari“

koordinacija medunarodnog projekta razmjene strani¢nika u Skoli
koordinacija $kolskog projekta , Citaci-raspravlja&i“

organizacija Skolskog PUB kviza jezi¢na potjera

rad na vecoj vidljivosti knjiznica na mreznim stranicama skola

rad u Skolskom Timu za darovite

Suradnja s uciteljima, strucnim vije¢ima, ravnateljem i roditeljima (ostali poslovi).

suradnja s ravnateljem Skole oko poboljSanja uvjeta rada u Skolskoj
knjiznici i Citaonici, nabava opreme i pomagala

izrada popisa grade za individualno stru¢no usavrSavanje nastavnika
suradnja s uciteljima razredne i predmetne nastave radi nabave novih
strucnih knjiga

dogovaranje o organizaciji, pripremaniju i realizaciji nastavnih sati i
Skolskih dogadanja

suradnja s nastavnicima oko provedbe kulturnih aktivnosti i dogadanja u
skoli

pomoc¢ nastavnicima pri realizaciji nastavnih sadrZaja, kao i rada
slobodnih i izvannastavnih aktivnosti ucenika

sjednice Razrednih vijeéa na kraju obrazovnog razdoblja i tijekom Skolske
godine

suradnja s razrednicima svih razrednih odjela tijekom sSkolske godine oko
dugovanja ucenika, izvjesca o posudbi i koristenju knjizni¢ne grade

knjiznic¢arka
samostalno
i usuradnjis
uciteljicama
razredne
nastave i/ili
profesorica
ma
hrvatskog
jezika ifili
razrednicim
a

listopad

studeni
listopad

prosina
o

studeni

prosina
o

sijecanj

veljaca
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suradnja s ravnateljem i razrednicima oko odabira i nabave knjiga za
nagrade najboljim ucenicima na kraju Skolske godine

suradnja sa Skolskom psihologicom u radionicama na temu sigurnijeg
koriStenja interneta

predavanje za roditelje u€enika prvog razreda - VaZnost ¢itanja u
digitalnom dobu

u suradniji sa Skolskom psihologicom predavanje za roditelje ucenika
¢etvrtog razreda — Cudo(viste) zvano Internet

suradnja s racunovodom Skole oko nabave knjiznicnog fonda i opreme;
godisnja izvjeséa o stanju i vrijednosti fonda

suradnja s nastavnicima oko nabave novih udzbenika

POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

izrada i uredivanje dokumentacije
planiranje i programiranje rada: godisnji, mjesecni i tjedni plan i program
rada (pripreme za neposredni odg.-obraz. rad)

izgradnja fonda i upravljanje fondom skolske knjiznice

ispravljanje kataloZnih zapisa i uredivanje kataloga

nabava i stru¢na obrada nove grade

izrada prijedloga za nabavu grade i uskladivanje sa Zeljama i potrebama
korisnika

89
2. STRUCNO-KNJIZNICNO-INFORMACIJSKA DJELATNOST tijekom
. . Y Skolske
e organizacija i vodenje rada u knjiZnici i ¢itaonici knjizni¢arka .
godine 311




e nabava nastavnih sredstava i pomagala, namjestaja i opreme za skolsku
knjiznicu

e pracenje izdavacke djelatnosti

e racunalno poslovanje - Metelwin program

e evidentiranje novih ¢lanova i revidiranje starih

e izrada ¢lanskih iskaznica za nove ¢lanove i ponovljena izrada postojeéim
¢lanovima u slucaju potrebe

e sustavno izvjeScivanje korisnika o novim naslovima u skolskoj knjiznici

e informacijska djelatnost - pronalazak informacija na zahtjev korisnika,
njihovo vrednovanje i uporaba

e zastita knjizni¢ne grade i izlu€ivanje grade predvidene za otpis

e revizijaiotpis

e statistika, lzvjesce o radu

e oblikovanje e-kataloga

e uredivanje Pravilnika o radu Skolske knjiznice

e uredivanje pravila za koriStenje racunalne opreme u prostoru knjiznice

e uredivanje mreZnih stranica knjiznice i Skole

e izrada popisa literature za samostalno stru¢no usavrsavanje

e predavanja za uditelje i nastavnike

knjizni¢arka

3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

Knjizevni susreti, promocije knjiga, susreti s glumcima, umjetnicima,
znanstvenicima, kvizovi natjecanja, tematske i prigodne izlozbe, tribine,
Medunarodni mjesec skolskih knjiznica i Mjesec hrvatske knjige, No¢ knjige...

Suradnja s drugim ustanovama (Mati¢nom sluzbom i drugim knjiznicama), posjet
knjizarama, izdavackim ku¢ama, sajmovima...

e planiranje i programiranje kulturnih aktivnosti i sadrzaja, izrada
Kurikuluma kulturne i javne djelatnosti Skolske knjiznice kao sastavnog
dijela Skolskog kurikuluma

e uredivanje i obogadivanje prostora knjiznice, panoa i izloZbenih polica u
prostoru knjiznice

e organizacija, pripremanje i realizacija kulturnih sadrzZaja

e prigodne radionice i aktivnosti vezane uz velike obljetnice

e organizacija knjizevnih susreta

e obiljeZavanje vaznijih datuma tijekom sSkolske godine

e obiljezavanja ,,Medunarodnog mjeseca skolskih knjiznica“

e obiljeZzavanje ,,Mjeseca hrvatske knjige”

e koordinacija $kolskog projekta , Citamo u adventu”

e sudjelovanje u manifestaciji ,No¢ knjige”

e sudjelovanje u manifestaciji ,No¢ muzeja“

e obiljeZzavanje Dana sigurnijeg interneta

e suradnja s ostalim ustanovama kulture

e organizacija i uredivanje izlozbi ucenickih radova

e uredivanje mrezne stranice Skolske knjiznice i virtualne knjiznice Skole

e pricaonice i Citaonice za ucenike nizih razreda

knjiznic¢arka
u suradnji s
uciteljicama
razredne
nastave i
predmetnim
uciteljima

tijekom
Skolske
godine

177




e prikupljanje i organizacija poveznica na izvore ostalih knjiznica s
obrazovnim i zabavnim sadrzajima namijenjenih djeci

e informiranje korisnika o znac¢ajnim kulturnim manifestacijamai
dogadajima u gradu Zagrebu i Hrvatskoj

e suradnja s nakladnicima, antikvarijatima, muzejima, galerijama,
Knjiznicama grada Zagreba, NSK i drugim kulturnim ustanovama

4. STRUCNO USAVRSAVANIE

e pracenje novih izdanja strucne literature kao i pedagosko-metodicke
literature za nastavnike

e Sjednice Uciteljskog vijec¢a

e Informativni utorak, Zupanijska vije¢a $kolskih knjiZzni¢ara, Proljetna $kola
8kolskih knjizni¢ara, HUSK, HMSK

e suradnja s Mati¢nom sluzbom u Gradskoj knjiznici

e suradnja s Matiénom sluzbom za Skolske knjiznice pri NSK u Zagrebu

e suradnja s udrugama, knjizarima i nakladnicima

e sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za skolske knjiznic¢are

knjiznicarka,
ravnatelj,
NSK,

Mati¢na
sluzba GK,

AZOO,
HUSK,

tijekom
Skolske
godine

178




4.6. PLAN | PROGRAM RADA TAJNIKA

REDNI
BROJ

SADRZAJ RADA

VRUEME
REALIZACIJE

(priblizno)

PLANIRANI BROJ SATI

NORMATIVNO PRAVNI POSLOVI

izrada nacrta normativnih akata skole
priprema normativno pravnih akata za
Skolski odbor

poslovi u svezi radnog odnosa radnika
skole

tumacenje pravnih propisa u svezi s
donosenjem odluka i rjeSenja

strucno usavrSavanje (seminari)

povremeno

362

SURADNJA S SKOLSKIM ODBOROM

suradnja s predsjednikom Skolskog
odbora, ravnateljem

priprema poziva, dnevnog reda, materijala
za raspravljanje i odlucivanje

izrada odluka i zaklju¢aka, dostava odluka,
provodenje odluka

vodenje dokumentacije Skolskog odbora,
suradnja s Gradskim uredom za
obrazovanje i Ministarstvom znanosti i
obrazovanja

sudjelovanje u radu stalnih i povremenih
komisija Skole

svaki mjesec

povremeno

230

ADMINISTRATIVNI POSLOVI

suradnja u izradi GodiSnjeg plana i
programa rada skola

samostalno rjeSavanje pojedinih predmeta
i otprema poste

suradnja sa uciteljima u vodenju maticne
knjige ucenika, registra ucenika,
svjedodzbi, prijepisa ocjena

osiguranje ucenika i imovine Skola
poslovi u svezi zakupa $kolskog prostora
izdavanje potvrda i uvjerenja

ostali nepredvidivi poslovi

povremeno

svakodnevno

307

REDNI
BROJ

SADRZAJ RADA

VRUEME
REALIZACIE

PLANIRANI BROJ SATI




(priblizno)

PERSONALNA EVIDENCUA |
DOKUMENTACUA

- vodenje personalnih dosjea radnika

- vodenje e-matice — kadrovski dio

- vodenje evidencije odsutnosti radnika s
posla

- izrada rjesenja u svezi s radnim odnosima

- obavljanje poslova oko zasnivanja i
prestanka radnog odnosa, prijave i odjave
radnika, zdravstvene iskaznice i dr.

- vodenje evidencije podataka o radniku

- izrada prijedloga rasporeda godisnjeg
odmora radnika

povremeno

372

MATERIALNO FINANCISKO POSLOVANIJE

- pomoc u organizaciji materijalnog
poslovanja

- vrSenje kontrole i nadzora nad $kolskim
objektima, imovinom i opremom $kole

- nabava materijala i opreme u okviru
financijskog plana

svakodnevno

160

SURADNIJA

- suradnja s roditeljima i u¢enicima,
izdavanje uvjerenja na njihov zahtjev

- suradnja s drustvenim i drugim
organizacijama

- organizacija i kontrola rada tehnickog
osoblja

- izrada rasporeda rada za tehni¢ko osoblje

- suradnja u radu skolske kuhinje (jelovnici,
narudzbe)

- koordinacija rada domara i struénih
djelatnika izvan Skola na odrzavanju
Skolskog objekta, instalacija i strojeva

- osiguranje imovine Skole, radnika i u¢enika

- telefonski razgovori sa strankama

- ostali nepredvidivi poslovi

svakodnevno

345

UKUPNO SATI

1776

Tajnica: SnjeZzana Rebic




4.7. Plan rada financijsko-racunovodstvenih radnika
Voditelj ra¢unovodstva

RUJAN - LISTOPAD
Organizira i vodi racunovodstvene i knjigovodstvene poslove u skoli

Vodi glavnu knjigu u skladu s propisima , obavlja dodatne poslove koji proizlaze iz programa, projekata i
aktivnosti koji se financiraju iz prora¢una jedinica lokalne i podruéne regionalne samouprave

KnjiZenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog nastanka na temelju
vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih

(ulaznih i izlaznih ra¢una; knjiga blagajne, uplatnica i isplatnica ;obracuna placa i naknada, ugovora o djelu i
ostalih naknada te isplata istih; prometa Ziro racuna-priliva i odliva; provodenje kompenzacija bolovanja
HzZ0-Mz0S, putnih naloga..

Izraduje prijedlog Financijskog plana po programima i izvorima financiranja na prijedlog Gradskog ureda za
financije

Izdaje obracune i isplate putnih naloga

Sastavlja godiSnje i periodi¢ne financijske te statisticke izvjestaje
Vodenije knjiga izlaznih ra¢una i obracuna potrazivanja

Vodenije knjiga ulaznih ra¢una i obracuna obveza

Vodenje pomoc¢nih knjiga, odnosno analiti¢kih knjigovodstvenih evidencija, dugotrajne nefinancijske imovine
po vrsti, koli¢ini i vrijednosti

,amortizacija

Uskladuje knjigovodstvena stanja s poslovnim partnerima

Prikupljanje rjeSenja za utvrdivanje prava za sufinanciranu skolsku prehranu
Izrada ugovora za produZeni boravak

Obracun skolske prehrane ucenika i naknade za korisnike u PB

Obavlja i ostale ra¢unovodstvene, financijske i knjigovodstvene poslove koji proizlaze iz godiSnjeg plana i
programa rada skole i drugih propisa.

Priprema operativna izvjes$ca i analize za Skolski odbor i ravnatelja Skole te za jedinice lokalne i podru¢ne
regionalne samouprave

STUDENI

Svi tekuci poslovi

Izrada dopisa, obavijesti, poZurnica za nenapla¢ena potraZivanja
Pracenje novih propisa i primjena istih

Izrada financijskih planova

Izrada plan nabave roba i usluga

PROSINAC

Svi tekudéi poslovi



Prisustvovanje seminaru za izradu financijskog izvjesca
Pracenje propisa i priprema za izradu fiskalne odgovornosti
SIJECAN)

Svi tekudéi poslovi

Obrada i knjiZzenje prema Inventurnim listama

Izvjesca i uskladivanje analitike sa sintetikom (kupci, dobavljaci)
Izrada financijskog izvje$¢a za 2023.

VELIACA

Svi tekuci poslovi

Otvaranje poslovnih knjiga

Pomo¢ u izradi tablica fiskalne odgovornosti

OZUJAK

Svi tekuci poslovi

TRAVANI

Svi tekuci poslovi

Financijska izvjeséa

Tromjesecno izvjesée o vlastitim sredstvima za GUOS
SVIBANJ

Svi tekudi poslovi

Pripreme za sastavljanje polugodisnjeg financijskog izvjeséa
LIPANJ

Svi tekuci poslovi

Suradnja s roditeljima i slanje opomena za nenaplaéena potrazivanja za skolsku prehranu i naknada za
sudjelovanje uéenika u produzenom boravku

SRPANJ

Svi tekuci poslovi

Polugodisnje financijsko izvjesce
Godisnji odmor

KOLOVOZ

Svi tekudéi poslovi

Godisnji odmor

Ukupno sati godisnje: 1816 Voditelj raunovodstva
Marina Jancetic¢



PLAN I PROGRAM RADA RACUNOVODSTVENOG REFERENTA
RUJAN - LISTOPAD

Vodenje blagajne i blagajni¢kog dnevnika, polog sredstava u Banku i Finu

Izrada tablica za plaée za djelatnike i suradnike koje financira Gradski ured za financije
Vodenje Registra zaposlenih u javnom sektoru ( unos novih radnika, azuriranje podatke
o radnicima, evidencija radnog vremena tehni¢kog osoblja ...) i Centralnog obracuna
pla¢a

Izdavanje potvrda za prijevoz djelatnika i briga o istom

Izrada raznih potvrda, obrazaca i izvje§¢a vezanih uz placu djelatnika,

ObracCun bolovanja, potrazivanje isplacene naknade za bolovanje, uskladivanje sa HZZO
Obrada dokumentacije za unos podataka u program za Skolsku kuhinju , PB

Izrada- ispis uplatnica za uplata roditelja u¢enika za Skolsku kuhinju ,PB - mjese¢no
Slanje narudzbi za Skolsku kuhinju

Materijalno poslovanje- stanje u Skolskoj kuhiniji

obraCunavanije isplate i naknade plac¢a u skladu s posebnim propisima,

obradunavanje isplate po ugovorima o djelu vanjskim suradnicima,

obra¢unavanije isplate ¢lanovima povjerenstava,

osiguranje ucenika, izrada popisa, polog, uplatnice

blagajnicki poslovi te obavljanje ostalih poslova koji proizlaze iz godiSnjega plana i
programa rada skole i drugih propisa.

vodenje evidencije o u€enicima i priprema razli€itih potvrda na temelju tih evidencija,
obavljanje poslova vezanih uz obradu podataka u elektronic¢kim maticama,

arhiviranje podatka o u€enicima i radnicima,

azuriranje podataka o radnicima,

obavljanje poslova vezanih uz unos podataka o radnicima u elektronickim maticama
(eMatica, CARNet, Registar zaposlenih u javnim sluzbama),

pripremanje podataka vezanih uz vanjsko vrednovanije,

vodenje urudzbenog zapisnika (urudzbiranje)

obavljanje i drugih poslova koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa rada 3kole i
drugih propisa.

I/ BILJESKA- to su tekuéi poslovi koji se obavljaju svaki mjesec//

STUDENI

Svi tekuéi poslovi
Prisustvovanje seminaru
Obracuniiisplata pla¢a i naknada

PROSINAC

Svi tekuéi poslovi kao i u rujnu i listopadu
Priprema IP OBRAZACA
Prisustvovanje seminaru

SIJECANJ

Svi teku¢i poslovi
Izdavanje potvrda prema IDD / €lanovi Skolskog odbora i dr.
Izdavanje IP obrazaca za proslu godinu



VELJACA

- Svi tekuci poslovi

- Sudjelovanje u izrada tablica fiskalne odgovornosti

OZUJAK

- Svitekuci poslovi

TRAVANJ

- Svi tekuci poslovi

SVIBANJ

- Svitekuéi poslovi

LIPANJ

-Svi tekuci poslovi

SRPANJ
- Svi tekuéi poslovi
- Godisnji odmor
KOLOVOZ

- Svi tekuéi poslovi
- Godisnji odmor

Ukupno sati godiSnje:

1776

Radunovodstveni referent

Kristina Mijatovic



4.8. PLAN RADA SLUZBE ZA SKOLSKU MEDICINU
PROGRAM SPECIFICNIH | PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZASTITE

UCENIKA OSNOVNIH SKOLA U SKOLSKOJ GODINI 2023/2024.

1. Sistematski pregledi:
e prije upisa u l.razred
e ucenika 5. i 8. razreda
Sistematski pregledi u€enika u pravilu se provode u prostorijama Odjela za

Skolsku medicinu uz nazoc€nost uditelja/razrednika ili roditelja.

2. Namjenski pregledi na zahtjev

3. Screeninzi

e poremecaj vida, vida na boje, tjelesne tezine i visine za u€enike 3.razreda
e deformacija kraljeznice, tjelesna tezina i visina za ucenike 6.razreda uz zubnu putovnicu

4. Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu tjelesne i
zdravstvene kulture, te odredivanje odgovaraju¢eg programa

5. Cijepljenje uéenika prema Programu obveznog cijepljenja

prilikom pregleda za upis u 1.razred - MPR i POLIO
e 8. razred DI-TE i POLIO te dodatno HPV
Cijepljenje u€enika obavlja se u pravilu za vrijeme trajanja nastave u prostorijama

zdravstvene organizacije ili prikladnim prostorijama $kole. Skole su duzne na
temelju primljene obavijesti dovesti na cijepljenje sve u€enike koji podlijezu
obveznoj imunizaciji (Zakon o zastiti pu€anstva od zaraznih bolesti (NN 60/1992),
Pravilnik o na€inu provodenja imunizacije, seroprofilakse i kemoprofilakse protiv
zaraznih bolesti (N.N.23/94).

6. Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u skoli i poduzimanje
protuepidemijskih mjera

7.Savjetovalisni rad za u€enike, roditelje, uéitelje i profesore

Osobito namjenjen uéenicima s poteSko¢ama u savladavanju Skolskog gradiva, izostancima iz Skole,
problemima u adolescenciji, rizicnim ponadanjem i navikama- pu$enje duhana, pijenje alkohola i uporabe
psihoaktivnih droga, savjetovanje u svezi reproduktivnog zdravlja, tjelesne aktivnosti, prehrane i drugog.

8. Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja, grupnog rada, tribina



9. Obilasci Skole i Skolske kuhinje

10. Rad u komisijama za odredivanje primjerenog oblika Skolovanja

11. Prisustvovanje roditeljskim sastancima, uéiteljskom, nastavni¢kom vijecu i
individualni kontakti s djelatnicima Skole.

Nadlezni lije¢nik Skole: Voditelj Sluzbe:
Daniela Franuli¢, dr.med. Tatjana Petricevi¢ Vidovi¢, dr.med.
KONTAKT:

Nastavni zavod za javno zdravstvo ,,Dr. Andrija Stampar*,
Sluzba za skolsku 1 adolescentnu medicinu
Ambulanta Spansko 2, Matije Ilirika Vlagi¢a 2

Daniela Franuli¢, specijalist Skolske i adolescentne medicine
Email: daniela.franulic@stampar.hr

Marko Stani¢, bacc. med. techn. marko.stanic@stampar.hr,

Tel. 01/3895-240
Radno vrijeme: parnim datumima poslijepodne
neparnim datumima prijepodne

Dio radnog vremena skolski lije¢nik provodi na terenu.

4.9. Plan zdravstvene zaStite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika skole

Planiran je sistematski pregled djelatnika.

Sve djelatnike upoznat ¢emo s aktualnim propisima zastite na radu.



4.10. Plan rada skolskih domara

Red.

SADRZA] RADA

Kontrola sistema za
zagrijavanje Skolske zgrade

- kontrola stanja grijacih tijela,
postrojenja, uredaja i

instalacija

Vodoinstalaterski radovi

- odrzavanje dovodnih i odvodnih
instalacija

- popravci vodokotlica, lavaboa,
WC-skoljki

- kontrola, popravci potopne
pumpe

Stolarski radovi, bravarski
radovi i licilacki radovi

- odrZavanje i popravak drvenog
namjesStaja (ormari,

ormarici, klupe, stolice, vrata)

- odrZavanje i popravak brava na
vratima kao i izrada

kljuceva

- licenje wucionica, hodnika,

kabineta i dr.prostorija

Elektroinstalaterski radovi

- odrzavanje rasvjetnih tijela,
utikaca, prekidaca

- manji popravci nastavnih,
tehnickih i drugih

Miroslav
Fulir

br. sati

70

250

325

409

SiniSa  Vrijeme izvedbe
Hertl
br.sati
tijekom godine
70
tijekom godine
282
tijekom godine
tijekom zimskih, proljetnih
325 i ljetnih praznika
tijekom godine
po potrebi
377



sredstava

i pomagala u Skoli
(dijaprojektori, grafoskopi,
aparat

za umnozavanje, CD playeri i
dr.)

Zastita Skolske zgrade i
opreme

- protupoZarna zaStita
- kontrola ulaza u Skolsku zgradu

- uoCavanje mogucih opasnosti i
njihovo otklanjanje
(poZari, lomovi, pad, trganje)
- predlaganje potrebnih radova i 376
nabavki

- podnosenje izvjestaja tajniku
Skole o stanju sSk.

zgrade, opreme i inventara

Ostali poslovi

- odrzavanje linoleumskih
podova u sSkoli i Sportskim

dvoranama

- odrzavanje i uredenje sportskih

354
terena

- odrZavanje i uredivanje zelenila
oko Skolske
zgrade

- nabavka materijala

- ostali poslovi prema zahtjevu
tajnika i ravnatelja

skole

Planirani broj sati 1776

tijekom godine

376

tijekom godine

362

1776



4.11. Godis$nji plan rada kuharica

Red. Sadrzaj rada Vrijeme w
br. realizacije § © § % %‘@
ccg © 3 S ) S
< = S & T <
O g .S O & g
e 28 | % 3 =
< i= | & & =
1. Planiranje nabave Tijekom 324
namirnica i cijele
jelovnika Skolske
godine
2. Priprema hrane i Tijekom 916 1199 1194 | 1176 | 1176
obroka cijele
Skolske
godine
3. Serviranje hrane Tijekom 288 328 374 322 330
cijele
Skolske
godine
4, Cis¢enje posuda i Tijekom 200 228 220 258 258
kuhinje, cijele
e Skolske
dezinficiranje .
godine
5. Ostalo: Tijekom 80 29 28 28 28
- cijele
-higijensko- ¢kolske
zdravstvene odine
kontrole &
UKUPNO 1784 1784 1792 | 1776 | 1776




4.12. Godisnji plan rada spremacica

Red
br.

SADRZAJ
RADA

Vrijeme
realizacije

Kaja
Kolakovi¢

Mirjana
Kovac

Ljiljana
Dropulic¢

Vesna
Uzelac

Mara
Bosankic

Mara
kapular

Zuhrijet
Kaltak

Gordana
Talan

Lucija
Grgic

Adrijana
Golubovi¢

Maja
Gospocic¢

Generalno
Cis¢enje Skolskog
prostora
(ucionica, sk.
knjiznice,
Sk.Sportskih
dvorana, kabineta
, hodnika,
uredskih
prostorija,
Ciscenje klupa,
stolica, podova,
namjestaja,
prozora, vrata i
zidova)

SijeCanj
travanj,

srpanj,
kolovoz

464

456

467

471

471

477

449

N

67

EN
(@)}
n

Svakodnevno
odrzavanje
Cistoce Skolskog
prostora i
dezinfekcija istog
(klupe, stolice,
podovi,
namjestaj,
prozori, vrata i

Svakodnevno
odrzavanje
Cistoce sanitarnih
Cvorova

tijekom
godine

860

860

860

860

868

868

868

868

868

868

868

DeZurstvo na
porti

rujan —
lipanj

175

30

175

175

175

175

145

175

175

175

175

Poslovi
dostave

tijekom
godine

235

50

OdrZavanje
Skolskih
vanjskih
terena
(Ciscenje)

tijekom
godine

103

101

73

99

109

111

99

125

125

99

103

Prikupljanje
spremanje i
izdavanje
nadenih stvari
ucenika

tijekom
godine

54

20

40

50

60

54

62

50

50

50

54

Pracenje
kretanja
ucenika po
Skolskom
prostoru

rujan —
lipanj

96

50

98

96

88

100

86

88

88

96

96

UKUPNO

1776

1776

1784

1776

1776

1784

1776

1776

1776

1784

1776




5. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA, STRUCNIH 1 OSTALIH TIJELA U

SKOLI

5.1. Plan rada Skolskog odbora

Sjednice Skolskog odbora odrzavat ¢e se sukladno dinamici rada $kole, a sadrzaj rada

utvrdivat ¢e se prema obvezama koje proizlaze iz €lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj Skoli i €lanka 29. Statuta Skole.

5.2. Plan rada Uciteljskog vijec¢a

Mé'gs Sadrzaj rada lzvrsitelji
Organizacija rada
Prijedlog Godi$njeg plana i programa rada Skole i Skolskog
IX kurikuluma Ravnatelj, stru¢ne
suradnice, ucitelji
Izvje$c¢e ravnatelja o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih
programa i mjerama poduzetim u cilju zastite prava uéenika
X Uloga skole i uc:|tvelja_u prevenciji nasilja medu u€enicima i prevencija psihologinja
problema u ponaSanju u€enika
Xl Komunikacija i suradnja s roditeljima pedagoginja
Analiza odgojno-obrazovne situacije i pedagosSka dokumentacija ravnatelj
Xl
Pruzanje pomo¢i u€enicima oboljelim od epilepsije Skolska lijenica
Smijernice za rad s u€enicima s teSko¢ama u razvoju defektologinja
|
Priprema i provodenje natjecanja i smotri ravnatel]
Sto je darovitost? Podrucja darovitosti i karakteristike darovite djece struéne suradnice
Il. psihologinja i knjiznicarka
Organizacija jednodnevne i viSednevne izvanucioniCke nastave ravnatelj, razrednici
1
Sto je darovitost? Podrugja darovitosti i karakteristike darovite djece psihologinja
\ Utjecaj razrednog ozracja na nastavni proces pedagoginja
Organizacija Dana Skole, Dana Sporta i ostalih aktivnosti do kraja :
: ravnatelj
Vv nastavne godine
Dijete s ADHD-om u &Kol Snjezana SekuSak GaleSev
Odgojno-obrazovna podrska darovitoj djeci i kurikularno planiranje stru¢ne suradnice
VI (RKi IK) psihologinja i knjizni¢arka
Analiza uspjeha
Realizacija nastavnog plana i programa ,
Vil Prijedlog zaduzenja ucitelja za sljede¢u Skolsku godinu ravnatelj
VIII | Pripreme za poletak nove Skolske godine ravnatelj




5.3. Plan rada Razrednih vijeca

godine

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji

Prijelaz u€enika Cetvrtih u pete razrede (RV 5. razreda i razredne

IX e e " R . RV 5. raz.
uciteljice pro8logodisnjih Cetvrtih razreda)

X Analiza odgojne situacije u prvim razredima RV 1. raz.

l. Rezultati rada u |. polugodistu RV 1.-8.raz

V Analiza postignutih rezultata rada i prijedlog ocjena iz vladanja RV 1.-8.raz

VI Utvrdivanje uspjeha u€enika u uéenju i vladanju na kraju nastavne RV 1.-8.raz




5.4. Plan rada Vijec¢a roditelja

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
Konstituiranje Vijec¢a roditelja, rasprava o prijedlogu $kolskog Ravnz?ltelj,_
IX , . Y . predsjednik
kurikuluma i Godidnjeg plana i programa rada .,
Vijec¢a
Ravnatelj,
X-V Aktualnosti u Skoli, teme prema potrebi predsjednik
Vijec¢a
Ravnatelj,
VI Rad Skole u tekuéoj Skolskoj godini i perspektive rada u novoj skolskoj godini predsjednik
Vijec¢a
5.5. Plan rada Vijec¢a ucenika
Mjise Planirani sadrzaji rada Izvrsitelji
IX Konstituiranje novog saziva Vije¢a ucenika, donosenje plana rada ravnatelj
X| Obiljezavanje Dana sjec¢anja na zrtve Vukovara i Skabrnje (17.11.) ravnatelj
| Rezultati rada u prvom polugodistu pedagoginja
v Rezultati procesa samovrednovanja i uloga ucenika u njima psihologinja




6. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

Strucno usavrSavanje u Skoli

U Skoli su ustrojena 8kolska struéna vijeCa koja ¢ée se sastati 2-3 puta godiSnje ovisno o
ukazanim potrebama. Na poc¢etku Skolske godine odrZzavaju se sastanci na kojima se utvrduju
kriteriji ocjenjivanja, dogovara izvanucioniéna nastava i donosi plan nabave nastavnih
sredstava i pomagala.

Py
w

Skolsko struéno vijece

Ucitelja prvih razreda

Ucitelja drugih razreda

Ucitelja treéih razreda

Ucitelja Cetvrtih razreda

Ucitelja hrvatskog jezika

Ucitelja LK-GK

Ucitelja engleskog jezika

Ucitelja njemackog jezika

© o N o o M W N

Ucitelja matematike

=
o

Ucitelja prirode-biologije-kemije

=
=

Ucitelja povijesti-zemljopisa

=
N

Ucitelja fizike-tehni¢ke kulture-informatike

=
w

Ugitelja TZK

[
s

Ucitelja vjeronauka

Zbog djelotvorne koordinacije rada osnovani su i kolegiji razrednika 5., 6., 7. i 8. razreda, koji
Ce se sastati 2-3 puta godidnje kako bi se koordinirao rad paralelnih razrednih odjela.



6.1.1. Strucna usavrSavanja za sve odgojno-obrazovne radnike

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji
Uloga Skole i u€itelja u prevenciji nasilja medu ucenicima i . -
X. o i psihologinja
prevencija problema u ponasanju u€enika
XI. Komunikacija i suradnja s roditeljima pedagoginja
XII. Pruzanje pomoci u¢enicima oboljelim od epilepsije Skolska lije¢nica
l. Smijernice za rad s u€enicima s teSko¢ama u razvoju defektologinja
Sto je darovitost? Podruéja darovitosti i karakteristike darovite strucne suradnice
Il. djece psihologinja i knjiznic¢arka
. . o ravnatelj, razrednici
M. Ucenici s problemima u ponasanju ) -
psihologinja
\VA Utjecaj razrednog ozracja na nastavni proces pedagoginja
V. | Dijete s ADHD-om u kol Snjezana Sekusak
GaleSev
VI. Odgojno-obrazovna podrska darovitoj djeci i kurikularno stru¢ne suradnice
planiranje (RK i IK) psihologinja i knjizni¢arka

6.2. Stru¢na usavrsavanja izvan Skole

Stru€na usavrSavanja na Zupanijskoj i drzavnoj razini

. . Planirani
Orga[nzato.r Namijenjeno Vrljeme_ broj
usavrSavanja ostvarenja _
satl
Agencija za odgoj i | UCiteljima razredne IX-VIII, prema | 20
obrazovanje RH nastave planu
odn. gradski ili organizatora
Zupanijski strucni
aktiv
Isti Uciteljima predmetne | IX-VIII, prema | 20
nastave planu
organizatora
Isti Stru€nim suradnicima | IX-VIII, prema | 20
planu
organizatora
Ukupno sati tijekom Skolske godine | 60




7. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

7.1. Plan estetskog uredenja skole

Uciteljica Lana Gulis

ESTETSKO UREDENJE SKOLE 2023./2024.

Nastavni Mjesec/ Tjedan Datum Satnica LIKOVNI RADOVI
tjedan (Likovna grupa i ucenici 5.,6.,7. i 8.r.)
Rujan

1. 5.9.-9.9. 3

2. 12.9.-16.9. 3

3. 19.9.-23.9. 3

4. 26.9.-30.9. 3
Listopad

5. 3.10.-7.10. 3

6. 10.10.-14.10. 3

7. 17.10.-21.10. 17.10. 3

Dan kruha

8. 24..10.-28.10. 3
Studeni

9. 31.10.-4.11. 3

10. 7.11.-11.11. 3

11. 14.11.-18.11. 3

12. 21.11.-25.11. 3
Prosinac

13. 28.11.-3.12. 3

14. 5.12.-9.12. 08.12. 3

Koncert
15. 12.12.-16.12. 3
19.12.-23.12 22.12. 3




Bozi¢na priredba

23.12.-11.1. Zimski praznici
Sijecanj
16. 9.1.-13.1. 3
17. 16.1.-20.1. 3
18. 23.1.-27.1. 3
Veljaca
19. 30.1.-3.2. Maskare 3
20. 6.2.-10.2. 3
21. 13.2.-17.2. 14.2. 3
Valentinovo
22. 20.2.-24.2. 3
Ozujak
23. 27.2.-3.3. 3
24, 6.3.-10.3. 3
25. 13.3.-17.3. 3
26. 20.3.-24.3. 22.3.
Dan voda
27. 27.3.-31.3. 3
Travanj
28. 3.4.-7.4. Proljetni praznici 3
29. 10.3.-13.3. 3
13.4.-21.4.
30. 24.4.-28.4. 3
Svibanj
31. 1.5.5.5. 3
32. 8.5.-12.5. 3
33. 15.5.-19.5. 3
34. 22.5.-26.5. 3
Lipanj
35. 29.5.-2.6. 3
36. 5.6.-9.6. 3
37 12.6.-16.6. 3
UKUPNO SATI 111

Plan izradila: Lana Blanda, prof. likovne kulture




7.2. Skolski preventivni programi

SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM (Skolska preventivna strategija): Osnovna $kola Spansko
Oranice, Zagreb

Skolska godina: 2023./2024.
Voditeljica SPP: psihologinja Mirna Kerestes Baric¢

Suradnici: struc¢ne suradnice pedagoginja Jasna Soldo, edukacijska rehabilitatorica Ana Kruzic¢

eev .

UVODNE NAPOMENE:

Osnovna $kola Spansko Oranice obvezna je izraditi Skolski preventivni program koji je dio Godisnjeg plana
i programa skole. Cilj planiranja, programiranja, izvedbe i evaluacije programa je sustavno doprinijeti ranom
otkrivanju i prevenciji razli¢itih oblika problema u ponasanju i ovisnosti te jacanju zastitnih ¢imbenika koji
podrzavaju i omoguduju optimalni psihosocijalni razvoj te zastitu i unapredenje mentalnog zdravlja ucenika.
Preventivnim programom nastoji se pozitivno djelovati na stvaranje sigurnog i poticajnog okruzenja u skoli,
na povecanje privrzenosti uCenika Skoli te na povecanje kvalitete rada i medusobnih odnosa svih sudionika
odgojno-obrazovnog procesa. Osim toga, cilj je kod ucenika razvijati Zivotne i socioemocionalne vjestine koje
doprinose odabiru zdravijih Zivotnih stilova i odluka, pozitivnom odnosu prema sebi i drugima, aktivnom
ukljucivanju u drustvo te kritickom stavu prema opasnostima i rizicima. Pojavi neprihvatljivih i nesigurnih
ponasanja te razvoju problema u ponaSanju doprinose brojni rizicni ¢imbenici koji se, u medusobnoj
interakciji, negativno odraZzavaju na opcenitu dobrobit i svakodnevno funkcioniranje djece i adolescenata.
Postojanje rizicnih ¢imbenika opcenito ugrozava optimalni psihosocijalni razvoj Sto moze imati negativne
posljedice za dijete te za njegovu uzu i Siru okolinu.

Porastom broja riziénih ¢imbenika i produljenjem njihovog djelovanja te smanjenjem broja zastitnih
¢imbenika kojima je dijete izloZzeno poveéava se rizik za razvijanje Stetnih obrazaca ponasanja. Stvaranje i
ja€anje zastitnih ¢cimbenika te ublazavanje utjecaja rizicnih ¢imbenika unutar skolskog okruZenja postize se
radom na izgradnji pozitivhe slike o sebi, samoposStovanja i samopouzdanja, usvajanju zdravih, zrelih i
odgovornih stavova i vrijednosti, preuzimanju odgovornosti za vlastite postupke i buduénost, razvijanju i
unapredivanju socioemocionalnih i drugih Zivotnih kompetencija te vjestina i otpornosti u suocavanju s
izazovima odrastanja. Preventivni programi najucinkovitiji su kada se provode na vise razina. S obzirom na
to, preventivne aktivnosti u nasoj Skoli namijenjene su ucenicima, roditeljima i uciteljima te se provode na
univerzalnoj, selektivnoj i indiciranoj razini prevencije.

Skolski preventivni program obuhvada programe prevencije zlouporabe droga i programe prevencije
nasilja, kao i programe koji su usmjereni na razvijanje ostalih navedenih vjestina i kompetencija. Ti su
programi obuhvaceni u jedinstveni program zbog toga Sto im je zajednicki cilj djelovati na pojavu i
manifestaciju zastitnih te rizicnih ¢imbenika. O temama nasilja, ovisnosti te drugim preventivnim podrucjima
ucenike se poucava na pojedinim nastavnim predmetima, Sto je definirano nastavnim planom i programom.
Pri tome se ucenike na odgovarajuci nacin informira o Stetnosti i opasnosti zlouporabe sredstava ovisnosti i
odabira nasilnih nacina odnoSenja prema drugima i prema sebi te ih se nastoji potaknuti na zauzimanje
kritickog stava i odgovornog ponasanja prema takvim obrascima ponasanja. Aktivnosti koje specifi¢no ciljaju



na prevenciju zlouporabe droga ili prevenciju nasilja, ozna¢ene su u Skolskom preventivnom programu
oznakom SPPO (ovisnosti) i SPPN (nasilje).

PROCIJENA STANJA | POTREBA:

Psihologinja je, u suradnji sa stru¢nim suradnicama i razrednicima, prije izrade Skolskog preventivnog
programa za $kolsku godinu 2023./2024. procijenila razvojne i psiholoske potrebe ucenika pojedinog razreda.
Razrednici svih razreda razredne i predmetne nastave ispunili su obrazac inicijalne procjene odgojnog stanja
i potreba te poteSkoca u mentalnom zdravlju i funkcioniranju ucenika, koju su izradile psihologinja,
pedagoginja i edukacijska rehabilitatorica. Stru¢ne suradnice takoder od pocetka Skolske godine odrZzavaju
redovite sastanke i savjetovanja ucitelja, u cilju dobivanja dodatnih informacija o razrednom ozracju i
potrebama ucenika.

Pocetkom ove Skolske godine psihologinja i pedagoginja sudjelovale su na aktivima razrednika te su
pripremile prijedlog podruéja i tema koje je potrebno uvrstiti u Skolski preventivni program pojedinog
razreda. PredloZena podrucja, koja su uskladena s medupredmetnim temama te najnovijim znanstvenim
spoznajama u podrucju zastite dobrobiti i mentalnog zdravlja djece i mladih, su: rjeSavanje sukoba i nenasilje,
razredno ozracje i vrSnjacki odnosi, uciti kako uciti, ovisnosti (tradicionalne i bihevioralne), medijska
pismenost, mentalno zdravlje te tjelesno i spolno zdravlje. Uciteljima je psihologinja dodatno poslala
prijedlog tema unutar pojedinih podrucja te je s njima podijelila korisne, dostupne i evaluirane materijale za
rad s ucenicima. Psihologinja i pedagoginja razrednicima su predloZile da preventivne teme i aktivnosti na
Satima razrednika budu dogovorene i uskladene na razini aktiva, ali da se poStuju i specificCne potrebe
pojedinog razrednog odjela. Na temelju prijedloga podrucja i tema te ucinjene procjene razrednici su, u
suradnji sa psihologinjom, isplanirali preventivne aktivnosti koje ¢e se provoditi u pojedinim razredima.

Na temelju procjene potreba zakljucili smo da je kod ucenika potrebno razvijati pozitivan stav prema Skoli te
odgovoran i zdrav odnos prema prihvaéanju i obavljanju Skolskih obaveza. Ucenike je od najranije dobi
potrebno poucavati efikasnim i provjerenim nacinima te metodama samostalnog ucenja i uenja uz podrsku.
Potrebno ih je upoznatii povremeno podsjecati na pravila rada i ponasanja u skoli. Kod uc¢enika takoder treba
razvijati empatiju, suradnicki i tolerantan odnos prema drugima te vjestine uspjesnog i nenasilnog rjeSavanja
sukoba i konflikata. Treba ih poucavati asertivnim nacinima zauzimanja za sebe i iskazivanja vlastitih Zelja i
potreba. Potrebno im je pruziti odgovarajuéi model i pomo¢ u suocavanju i noSenju s neugodnim emocijama,
mislima i tjelesnim senzacijama, sa stresnim i traumatskim iskustvima i gubitcima te opcéenito s problemima
mentalnog zdravlja.

U posljednje vrijeme, a posebice nakon i tijekom stresnih i traumatskih iskustava pandemije, potresa, rata u
Ukrajini i masovnog ubojstva u beogradskoj Skoli, dolazi do znadajnog porasta ucestalosti i intenziteta
problema mentalnog zdravlja djece i mladih. Kod sve veéeg broja uéenika i u sve ranijoj dobi, pojavljuju se
razliCiti simptomi anksioznosti, primjerice ispitna anksioznost, razli¢ite vrste strahova, psihosomatizacijski
simptomi i pani¢ni napadi ili, u iznimnim slucajevima, Skolska fobija.

Unutar Skole takoder primjec¢ujemo znacajan porast ucenika koji se suocavaju s problemima mentalnog
zdravlja koji zahtijevaju neodgodivo i hitno pruzanje sveobuhvatne i multidisciplinarne struéne pomodi. Takvi
su problemi, poput stanja depresivnosti, znacajno narusene slike o sebi, autodestruktivnih ponasanja
(najces¢e samoozljedivanje) ili problema u ponasanju, posebice ucestali tijekom adolescentske dobi, sto
zahtijeva pojacanu osvijeStenost, osjetljivost, educiranost te pravovremenu i adekvatnu reakciju odgojno-
obrazovnih djelatnika. Vrlo je vaino, stoga, brinuti o mentalnom zdravlju uéenika, odnosno, prevenirati te
znati pravovremeno prepoznati i primjereno reagirati na probleme u podrucju mentalnog zdravlja. Kod svih



je ucenika potrebno kontinuirano raditi na jacanju psiholoske otpornosti, samopouzdanja i samopostovanja
te opcenito izgradnji zdravije slike o sebi.

Kod nekih je uéenika prisutan neadaptivni perfekcionizam koji negativno utjece na njihovo mentalno zdravlje
i postignuce. Pritisak na kontinuiranom postizanju izvrsnih rezultata u vedini ili svim Skolskim predmetima te
nezdrav odnos prema Cinjenju pogreSaka moze biti unutarnje ili vanjski uvjetovan, a Cesto je i rezultat
zajednickog djelovanja obje skupine ¢imbenika. S obzirom na to, potrebno je s ucenicima, ali i s njihovim
roditeljima te uciteljima raditi na smanjenju pritiska i razvoju zdravijih nacina noSenja sa izazovima i
pogreSkama.

Neki su roditelji skloni pretjeranom zastic¢ivanju svoje djece ili primjenjuju neodgovarajuée odgojne stilove,
$to moze rezultirati pojavom niza problema poput nedovoljne samostalnosti djece, problema u odnosima
prema drugima, neadekvatnih nacdina noSenja s emocijama i problemima, nedovoljne tolerancije na
frustraciju, razvoju loSe ili nerealne slike o sebi te nerealnih ocekivanja od sebe i drugih.

Kod nezanemarivog broja ucenika, posebice tijekom prijelaza iz razredne u predmetnu nastavu, prisutan je
nedostatak motivacije za u¢enjem i ostvarivanjem vlastitih akademskih potencijala te manjak brige o vlastitoj
buduc¢nosti i odabiru odgovarajuéeg nastavka Skolovanja. S uéenicima koji se suofavaju s tom vrstom
problema potrebno je ciljano, a sa svim ostalim u¢enicima preventivno, raditi na pravovremenom otkrivanju
i uklanjanju razloga nedostatne motivacije te usvajanju i primjenjivanju ucinkovitijih vjestina i strategija
ucenja te izvrSavanja obaveza.

U danasnje vrijeme ucenici su od najranije dobi izloZeni utjecajima tehnologije koju Cesto koriste prekomjerno
i neprimjereno te pri tome nisu svjesni mogucih posljedica takvih ponasanja i opasnosti s kojima se na
internetu mogu susresti. Zbog toga smo zakljucili da je ucenike i njihove roditelje, od polaska u skolu,
odnosno, od $to ranije dobi, potrebno educirati o potencijalnim prednostima i dobrim stranama te ujedno i
0 opasnostima i loSim stranama interneta. Kod ucenika je potrebno razvijati kriticki pristup i medijsku
pismenost, a roditelje je potrebno osnazivati u postizanju i pridrZzavanju dogovora te postavljanju pravila za
primjernije i sigurnije nacine djeéjeg i vlastitog provodenja vremena na internetu. Ucitelje je potrebno
kontinuirano educirati i poticati na primjenu stecenih znanja i iskustava u svakodnevnom radu s u¢enicima.

S uéenicima predmetne nastave potrebno je raditi na prevenciji razli¢itih vrsta ovisnosti i odabira nezdravog
te riziénog Zivotnog stila. U posljednje vrijeme poseban izazov u podrudju prevencije i rada s djecom i mladima
predstavljaju bihevioralne (ponasajne) ovisnosti, o ¢emu je potrebno ucenike educirati te poticati na razvoj
kritickog stava prema tome. Ucenike svih dobi takoder je potrebno educirati u podrucju tjelesnog zdravlja i
razvijati kod njih odgovoran odnos prema tjelesnom zdravlju. U¢enike predmetne nastave takoder je
potrebno poticati na odgovorno ponasanje i donosenje promisljenih te zrelih odluka u podrucju spolnog
razvoja.

U svim navedenim podrucjima prevencije vrlo je vazno da uditelji i stru€ni suradnici uspostave suradnicki
odnos i kontinuitet u komunikaciji s roditeljima ucenika.

CILJEVI PROGRAMA:

1) Razvijati kod ucenika socioemocionalne i Zivotne vjesStine te kompetencije potrebne za donosenje
odgovornih odluka i izbora, uspjesnije planiranje buduénosti, u¢inkovitije reguliranje i noSenje s vlastitim
emocijama, stresom i izazovima, asertivno zauzimanje za sebe, rjeSavanje problema i sukoba te
tolerantno i empati¢no odnosenje prema drugima. Cilj razvoja navedenih vjestina i kompetencija je



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

smanjiti rizik pojave i razvoja razliCitih problema mentalnog zdravlja, drustveno neprihvatljivih i
problemati¢nih ponasanja te konzumacije sredstava ovisnosti (SPPN, SPPO).

Razvijati kod ucenika odgovoran odnos i odgovarajudi stav prema Skolskom ucenju te izvrSavanju Skolskih
obaveza i zadataka, kao i zdrav odnos prema postignutom Skolskom uspjehu i postignué¢u. Pomodi
ucenicima u planiranju i strukturiranju vlastitih aktivnosti i slobodnog vremena, postavljanju ciljeva i
prioriteta te uspostavi ravnoteze izmedu obveza i zabave, odnosno, ugode i postignuca.

Usmjeriti u¢enike prema odabiru zdravog i aktivhog Zivotnog stila i poticati ih na uspjesniju organizaciju
te kvalitetnije i sigurnije nacine provodenja slobodnog vremena, ukljucujuci i vrijeme provedeno na
internetu (SPPO, SPPN).

Omoguditi ucenicima odgovarajuce obrazovanje o svim relevantnim pitanjima u vezi razli¢itih vrsta i
sredstava ovisnosti (SPPO).

Omoguditi u€enicima odgovarajuée obrazovanje o svim relevantnim pitanjima u vezi razlicitih vrsta i
oblika nasilja (SPPN).

Kreirati unutar Skole i svakog razrednog odjela okolinu i ozracje koje je poticajno za ostvarivanje odgojno-
obrazovnih ciljeva te sigurno za o€uvanje tjelesnog i mentalnog zdravlja ué¢enika (SPPO, SPPN).
Ostvarivanjem suradnje s uciteljima, njihovom edukacijom i osnazivanjem u odgojnoj ulozi i ulozi brige
za mentalno zdravlje ucenika utjecati na povecéanje kvalitete obrazovanja te prepoznavanje i djelovanje
na jacanje zastitnih ¢imbenika i smanjenje ¢imbenika riziénih za razvoj razlicitih problema mentalnog
zdravlja uéenika (SPPO, SPPN).

Ostvarivanjem suradnje s roditeljima, njihovom edukacijom i osnazivanjem u odgojnoj ulozi i ulozi brige
za mentalno zdravlje djece utjecati na povecanje kvalitete obrazovanja te prepoznavanja i djelovanja na
jaCanje zastitnih i smanjenje ¢imbenika rizi¢nih za razvoj razli¢itih problema mentalnog zdravlja djece
(SPPO, SPPN).

Ove skolske godine nastavit ¢emo posebnu pozornost posvecivati temama mentalnog i tjelesnog zdravlja,
zdravog i odgovornog odnosa prema ucenju i Skolskim obavezama te sigurnog i odgovornog ponasanja
na internetu. S obzirom na to, dodatni ciljevi ovogodi$njeg SPP-a bit ¢e i:

9) Upoznatiucenike s pojmom mentalnog zdravlja i problema mentalnog zdravlja, smanjiti stigmatizaciju
i povecati povjerenje oko trazenja pomodéi za probleme mentalnog zdravlja unutar i izvan Skole,
poduciti uéenike, utitelje i roditelje vainosti i adekvatnim naéinima brige za mentalno zdravlje (SPPO,
SPPN).

10) Nastaviti planirati, nadopunjavati i provoditi plan preventivnih i intervencijskih aktivnosti u podrucju
medijske pismenosti, u suradniji s razrednicima (SPPO, SPPN).

11) Izraditi posebne Skolske protokole i upute za postupanje u slucaju pojave rizi¢nih ili opasnih situacija
(SPPN, SPPO).



AKTIVNOSTI:

RAD S UCENICIMA

Naziv programa/aktivnosti

Program:
a) Evaluiran*

b) Ima strucno

Razina
prevencije

. Broj Planirani o -
atok s, clow misljenje iireporu ‘U a) Univer Z.C’I”a Razred uéenika | broj susreta Voditelj, suradnici
b) Selektivna
c) Nista od ¢) Indicirana
navedenoga
PROGRAM PREVENCIJE NASILUA U SKOLI -
prevencija manifestacije rizicnih c¢imbenika te
pojave i ucestalosti svih oblika nasilnog,
neprimjerenog i agresivnog ponasanja te problema
u ponasanju (SPPN) Strucne suradnice
c)* psihologinja i
Cilievi: upoznati ucenike s pojmom nasilja, . ) _ pedagoginja u
ucestalosti pojavijivanja nasilia medu djecom i evavl'uacuu proces,a/ Prema' suradnji s drugim
mladima te unutar obitelji i Sireg drustva, objasniti ucinka provest ce a), b), c) 1.-8. 824 potrebi, struénim
ucenicima te s njima raspravljati o razliéitim vrstama voditeljica aktivnosti ucestalo suradnicama,
nasilja i njihovim posljedicama, potaknuti ucenike uéiteljima i

na aktivnu i odgovornu ulogu u sprecavanju te
prepoznavanju i reagiranju na rane znakove
pojavnosti nasilja, razvijati kod ucenika kriticki stav
prema nasilju te medusobnu suradnju, toleranciju i
empatiju

razrednicima




Aktivnosti:

- Radionice i druge aktivnosti na Satima
razrednika (univerzalna razina prevencije)

- Individualni i grupni savjetodavni psiholoski
i pedagoski rad s uenicima (selektivna i
indicirana razina prevencije)

- Edukacija i suradnja s uciteljima i
roditeljima

- ObiljeZavanje Dana ruZicastih majica

PROGRAM PREVENCIJE OVISNOSTI U SKOLI -
prevencija manifestacije rizicnih ¢imbenika te
pojave i ucestalosti svih vrsta tradicionalnih i
ponasajnih ovisnosti (SPPO)

Ciljevi: upoznati ucenike s problemom ovisnosti,
ucestalosti pojavljivanja ovisnosti kod djece i mladih,
objasniti ucenicima te s njima raspravljati o
razlicitim vrstama ovisnosti i njihovim posljedicama,
objasniti  razliku  izmedu tradicionalnih i
bihevioralnih ovisnosti,  potaknuti ucenike na
aktivnu i odgovornu ulogu u sprecavanju te
prepoznavanju i reagiranju na rane znakove pojave
ovisnosti, razvijati kod ucenika kriticki stav prema
ovisnosti i asertivnost u postavljanju osobnih
granica i zauzimanju za sebe

Aktivnosti:

- Radionice i druge aktivnosti na Satima
razrednika (univerzalna razina prevencije)

c)*

*evaluaciju procesa i
ucinka provest ce
voditeljica aktivnosti

a), b), c)

1.-8.

824

Prema
potrebi,
ucestalo

Strucne suradnice
psihologinja i
pedagoginja u

suradnji s drugim

strucnim
suradnicama,
uciteljima i

razrednicima




- Individualni i grupni savjetodavni psiholoski
i pedagoski rad s ucenicima (selektivna i
indicirana razina prevencije)

- Edukacija i suradnja s uciteljima i
roditeljima

PROGRAM PSIHOEDUKATIVNIH PREVENTIVNIH
RADIONICA ,NISI SAM/A, SKOLA BRINE O TVOM
MENTALNOM ZDRAVLIU!“ (SPPO, SPPN) -
prevencija pojave i pogorsanja problema mentalnog
zdravlja, prevencija nasilnog ponasanja i ovisnosti

Ciljevi: Imenovati i prepoznati vazZnost razliCitih
emocija te mentalnog zdravlja, razlikovati ugodne
od neugodnih emocija, usvojiti i odabrati alate
adaptivnog nosenja i nacina iskazivanja emocija,
prepoznati znakove problema u podrucju mentalnog
zdravlja, isplanirati i predloZiti nac¢ine ocuvanja te
brige za osjecaje i mentalno zdravlje, zauzeti
pozitivan stav prema traZenju pomoci tijekom
suocavanja s problemima mentalnog zdravlja.

Aktivnosti:

Radionice na SR, ucenicki projekti i igrolike
aktivnosti:

“Prilagodba na skolu i rjesavanje problema”
-1.r.

»Kako ukrotiti zmaja ljutnje u sebi?” — 3.r.

c)*

*evaluaciju procesa i
ucinka provest ce
voditeljica aktivnosti

a), b), c)

1,3,5.i
7.r.

408

1*45 ili vise
puta po 45
minuta
(ciklus
radionica)

Strucna suradnica
psihologinja




- “Lions Quest — vjestine za adolescenciju” -
5.r.

- Ciklus radionica za ucenike 7. razreda:
»Najcesci problemi mentalnog zdravlja
djece i mladih“, ,,Kako voditi brigu o
mentalnom zdravlju?”, ,,Depresivnost i
samoozljedivanje”

PROJEKT ,,CITAMO U ADVENTU” — prevencija pada
interesa ucenika za citanjem i nezdravih nacina
provodenja slobodnog vremena kod ucenika RN

Ciljevi: poduprijeti kod ucenika interes za Citanjem,
zadavanjem dodatnih zadataka i raspravljanjem s
ucenicima  potaknuti  dubinsku  analizu i

.. . v . Svi ¥ . .
fazuvmuev‘anje ;v).r'oatanog tek?ta te kvrea.t/}/no o) Leomici Skolska psihologinja,
izraZavanje, pruZiti volonterska iskustva ucenicima $kolska knjiznicarka
predmetne nastave te ostvariti suradnju ucenike | *evaluaciju procesa i a), b), ¢) 1.8 RN (394) skolska pedagoginja
razredne i predmetne nastave, poboljsati $kolsko ucinka provest ce lucenicl- | 1*45 min edukacijska rehab. i
ozracje voditeljice aktivnosti dobrovol uciteljice RN
jciiz PN

Aktivnosti: Citanje odabranih, prigodnih djela
uCenicima razredne nastave od strane ucenika-
volontera iz predmetne nastave uz dogovor i
pripremu sa C¢lanicama strucne sluZbe, zadavanje
dodatnih zadataka i vodenje rasprava s ucenicima
PRIMJENA SOCIOMETRIISKIH UPITNIKA, UPITNIKA
RAZREDNOG OZRACJA, UPITNIKA SKOLSKOG . _

) Strucna suradnica
NASILIA | DRUGIH MJERNIH INSTRUMENATA ZA c)* a) 4.-7. 437 1*45 min

pedagoginja




PROCJENU STANJA | MEDUSOBNIH ODNOSA U
RAZREDU (SPPN)

Ciljevi: Ispitati karakteristike ozracja i medusobnih
odnosa u razredima, procijeniti funkcioniranje
razreda kao grupe, djelovati na primijecena
odstupanja i probleme u odnosima i ponasanjima
ucenika u Skoli.

Aktivnosti: provedba sociometrijskih i ostalih
upitnika te radionica nakon analiziranih rezultata

*evaluaciju procesa i
ucinka provest ce
voditeljica aktivnosti

Ostali
prema
potrebi

Strucna suradnica
psihologinja

PROJEKT ,,CUDO(VISTE) ZVANO INTERNET -
POTICANJE ODGOVORNOG | SIGURNOG
PONASANJA NA |INTERNETU TE POVECANJE
MEDIJSKE PISMENOSTI UCENIKA (SPPO, SPPN) —
prevencija nepoZelinih i opasnih ponasanja na
internetu

Ciljevi: usvojiti pojmove medija, razlikovati medije
od stvarnosti, prepoznati koja su ponasanja na
internetu sigurna i prihvatljiva, a koja su opasna i
neprihvatljiva, usvojiti i primjenjivati pravila
prihvatljivog, sigurnog i odgovornog ponasanja na
internetu, zauzeti kriticki stav prema prekomjernom
i neprimjerenom koriStenju interneta te losim
stranama interneta, razlikovati korisne sadrZaje od
neprovjerenih informacija i dezinformacija, ispitati
stavove ucenika prema kolic¢ini i nacinu provedenog
vremena na internetu te znanje o medijima i

c)*

*evaluaciju procesa i
ucinka provest ce
voditeljice aktivnosti

a), b), ¢

1.-8.

824

Prema
potrebi

Strucna suradnica
psihologinja i stru¢na
suradnica knjiZni¢arka
u suradnji s uciteljima
razredne i predmetne

nastave




internetu, , prosiriti znanja ucenika o medijima i
internetu.

Aktivnosti:

Razvoji primjena Skolske strategije i plana aktivnosti
vezanih uz sigurnost na internetu i medijsku
pismenost

Edukacija ucitelja u primjeni programa u radu s
ucenicima

Prikupljanje, objavljivanje i azuriranje korisnih i
provjerenih materijala na web stranici Skole

Radionice na SR - predloZene teme prema uzrastima:

- Pocetnica medijske pismenosti, emocije i mediji 1. i
2.r.

- Emocije i mediji, internetski bonton i opasnosti
interneta 3. i 4.r.

- Prednosti i nedostaci provodenja vremena na
internetu, kultura ponasSanja na internetu,
dezinformacije — 5.r.

- Opasna i nepoZelina ponasanja na internetu:
cyberbullying, sexting, sextortion; dezinformacije;
mentalno zdravlje i internet 6. i 7.r.

- Kriticko vrednovanje informacija na internetu,
mentalno zdravlje i Internet, debate na razlicite




teme povezane s internetom, poucavanje mladih
ucenika — 8.r

PROGRAM PROFESIONALNOG USMIJERAVANIJA
UCENIKA - ,KAKO POMNO ISPLANIRATI SVOJU
BUDUCNOST?” — prevencija pojave problema i

Radionice i
tesko¢a prilikom odabira srednje skole i/ili predavanja:
zanimanja ucenika te planiranja vlastite buducénosti 7 razred
Cilievi: planiranje vlastitog profesionalnog razvoja, 1*40 5 .
istraZivanje vlastitih interesa, sposobnosti, osobina i c) minuta, 8. Strucne sur f"f’”’_ce
radnih vrijednosti, raspravljanje o karakteristikama *evaluaciju procesa i ' razred 1*40 pe'dagog'/n'ja/
i zahtjevima razlic¢itih srednjih skola i zanimanja, uéinka provest ce a), b), c) 7.18. 219 min PS’/?'O/OQV’{UG”U
upoznavanje online alata za profesionalno s . , . | sur adnji s uciteljima |
i - ) ] s voditeljice aktivnosti Individualni roditeliima
usmjeravanje i mogucnosti dolaska na individualno i grupni rad J
savjetovanje za pomoc¢ u odabiru srednje skole i trajanje
zanimanja. prema
Aktivnosti: radionice i interaktivna predavanja na potrebi
SR, individualna i grupna savjetovanja
PSIHOLOSKO | PEDAGOSKO SAVJETOVANIJE (SPPO,
SPPN)
Ciljevi: ¢) b) Stru¢ne suradnice
Prema . L

Poboljsanje $kolskog, ponasajnog, emocionalnog i 1.-8. / potrebi psihologinja i

c) pedagoginja

socijalnog funkcioniranja ucenika.

Prevencija nastanka | odrZavanja problema
mentalnog zdravlja ucenika.




Podrska ucenicima u prevliadavanju stresnih i kriznih
situacija  razvijanjem  odgovarajuc¢ih  nacina
suocavanja.

Pomoc ucenicima u rjesavanju konfliktnih situacija.

Aktivnosti: individualni i grupni savjetodavni
razgovori i rad s ucenicima

EDUKACIJSKO-REHABILITACIJSKI RAD
Ciljevi:
Osiguranje specificne odgojno obrazovne podrske

ucenicima s tesko¢ama u razvoju i u¢enju kako bi se
ostvario puni potencijal navedenih ucenika.

b)

Strucna suradnica

Stvaranje mogucnosti za ukljucivanje ucenika s c) 1.-8. / Prema. edukacijska
tesko¢ama u redovite oblike odgoja i obrazovanja. c) potrebi rehabilitatorica
Identifikacija i procjena uclenika s teskocama u

razvoju i ucenju.

Aktivnosti: individualni i grupni edukacijsko-

rehabilitacijski rad s u¢enicima

KNJIZNIENO-INFORMACIISKA PISMENOST

Ciljevi: Strucna suradnica
SV ¢) a) 1,6.i8. 306 245 min

® zastita uclenika od Stetnih i internetskih
sadrZaja

knjizni¢arka




® stjecanje vjestina i sposobnosti potrebnih za
donosenje razboritih odluka kako bi se u
internetskom okruZenju ucenici mogli izraziti
na siguran i odgovoran nacin

Aktivnosti: predavanja, radionice, razgovori i
obiljeZavanje Dana sigurnijeg interneta

Razredne radionice:

1.r. Sto su to mediji?
5.r. Opasnosti interneta
8.r. Vrednovanje informacija na internetu

Radionice povodom obiljezavanja Dana sigurnijeg
interneta

JAVNOZDRAVSTVENI EDUKATIVNI PROJEKT ,,Budi
mRAK, izbjegni rak!"“ - prevencija spolno
neodgovornog i rizicnog ponasanja te pojave bolesti
povezanih s HPV virusom

b) projekt se provodi u
partnerstvu s
Hrvatskim zavodom za
javno zdravstvo uz
odobrenje Ministarstva

Medunarodna udruga

Cili: edukacija ucenika o spolnosti i spolno
=t . J . p . P znanosti i obrazovanja a) 8. 104 1*45 min studenata medicine
prenosivim bolestima povezanim s HPV virusom, ) )
L L o Republike Hrvatske te CroMSiC

poticanje odgovornog ponasanja i promisljenog .

. . .. . uz podrsku Nastavnog
djelovanja u podrucju spolnosti )

zavoda za javno

Aktivnosti: interaktivno predavanje/radionica za | zdravstvo dr. Andrija
ucenike 8. razreda Stampar
PSIHOEDUKATIVNE ~ RADIONICE ~ CENTRA  ZA . L Centar za zdravije
ZDRAVLIE MLADIH “EFIKASNO UCIM, MANJE SE c) a) 4.-8. 541 1745 min

MUCIM”, “A KAKO SAM JA - BRIGA O SEBI?”,

mladih Zagreb




»POZITIVNA SLIKA O SEBI | KAKO JU NJEGOVATI” -
prevencija teskoca u ucenju, problema mentalnog
zdravlja, lose slike o sebi te neprimjerenih i opasnih
ponasanja na drustvenim mreZzama

Cilievi: poucavanje efikasnim strategijama ucenja,
nosenja sa stresnim situacijama, tehnikama
ocuvanja mentalnog zdravlja i njegovanja zdrave
slike o sebi, poticanje ucenika na kriticki stav prema
neprimjerenim, neodgovornim i opasnim
ponasanjima na drustvenim mreZama,
prepoznavanje potencijalnih opasnosti drustvenih
mreZa

Aktivnosti: provodenje psihoedukativnih radionica
za ucenike:

- Efikasno u¢im, manje se mucim” za ucenike
4.i5. razreda

- ,Akako sam ja - briga o sebi?“ za ucenike 6.
razreda

-, lInsta, tik-tok, snap... i ja!” - kako online
svijet utjeCe na mene” za ucenike 7. razreda

-, Pozitivna slika o sebi i kako ju njegovati” za
ucenike 8. razreda

*evaluaciju procesa i
ucinka provest ce
voditeljici aktivnosti

EDUKATIVNE PREDSTAVE ,,DROGA — RECI DROGI
NE!“ 1, NASILIE — ZA NASILJE NEMA OPRAVDANJA“
— prevencija konzumacije sredstava ovisnosti te
pojave ovisnosti kod ucenika; prevencija pojave i
odabira nasilnih oblika ponasanja kod ucenika;

a) Strucnjakinje s
Katedre za razvojnu
psihologiju Filozofskog
fakulteta u Zagrebu

zainteresir
ani ucenici
6.-8.i
njihovi
roditelji

321

oko 45 min

Zijah A. Sokolovic i
Thearto projekt u
dogovoru sa skolskom
psihologinjom




razvoj kritickog stava prema nasilju i konzumaciji
sredstava ovisnosti kod ucenika (SPPO, SPPN)

Cilievi: prepoznavanje situacija i okolnosti rizi¢nih za
pojavu problema konzumacije sredstava ovisnosti i
razvoja ovisnosti, predvidanje i slabljenje ucinka
rizicnih ~ ¢imbenika,  razumijevanje  posljedica
ovisnosti, usvajanje odgovarajucih roditeljskih
postupaka, nacina informiranja i vodenja razgovora
s djecom o temama ovisnosti; prepoznavanje i
sprecavanje situacija rizicnih za pojavu nasilja,
objasniti ucenicima na njima blizak nacin sto je
nasilje i koje vrste nasilja postoje, prikazati i ispraviti
mitove o nasilju, predstaviti posljedice i statisticke
podatke o nasilju, potaknuti kriticki stav o nasilju
kod ucenika i roditelja

Aktivnosti:  odrZavanje edukativnih  predstava
namijenjenih zainteresiranim ucenicima i
roditeljima uzivo u skoli

b) Partneri projekta:
Program Ujedinjenih
naroda za razvoj, MUP,
MZOS, Grad Zagreb,
Gradski ured za
socijalnu zastitu i osobe
s invaliditetom, PMF —
odsjek za matematiku

(koordinator) i uz
suradnju s MUP-om

RADIONICA ,,POSTUJMO RAZLICITOSTI“- prevencija
negativnog stava, stigmatizacije i neprimjerenog
odnosenja prema osobama s Down sindromom

Ciljevi:

- uvaZavanje individualnosti svake osobe

- podizanje svijesti i razumijevanja problema djece
s Down sindromom

- upoznati ucenike na koji nacin uce djeca s Down
sindromom

c)
*evaluaciju procesa i
ucinka provest ce
voditeljice aktivnosti

100

Oko 45
minuta

Strucna suradnica
edukacijska
rehabilitatorica




Aktivnosti:
Downovog sindroma (20. do 24.3.2024.)

upoznati ucenike s nacinom obiljeZavanja Dana
Downovog sindroma — obuvanje razlicitih ¢arapa
razvijati  empatiju  prema  osobama s
invaliditetom i u¢enicima s teskocama u razvoju

radionica povodom Svjetskog dana

ISKUSTVOM |1 ZNANJEM DO JEDNAKOSTI-

Ciljevi:

Aktivnosti: radionica na SR povodom Medunarodnog
dana osoba s invaliditetom (od 27.11. do 1.12.2023.)

razumijevanje pojmova osoba s invaliditetom,
invaliditet, osoba s posebnim potrebama, ucenik
s posebnim potrebama

upoznati ucenike s vrstama invaliditeta

nauciti ucenike kako pomoci osobi kojoj je
potrebna pomoc u snalaZenju u prometu, u kuci,
javnoj ustanovi

razvijati  empatiju  prema  osobama s
invaliditetom i u¢enicima s teskocama u razvoju

c)
*evaluaciju procesa i
ucinka provest ce
voditeljice aktivnosti

84

4 sata

Strucna suradnica
edukacijska
rehabilitatorica

RAD S RODITELJIMA*

Oblik rada aktivnosti

a) Individualno

Razina prevencije

a) Univerzalna

savjetovanje b) Selektivna

Sudionici

Tema/naziv radionice/
predavanja

Planirani
broj
susreta

Voditelj/

suradnici




b) Grupno savjetovanje
c) Roditeljski sastanak
d) Vijece roditelja

e) Ostali oblici suradnje

¢) Indicirana

Roditelji u¢enika

Strucne suradnice psihologinja,

a) Individualna savjetovanja b) Selektivna od 1. do 8. Prema cdonoginio | edukaciioka
¢) Indicirana razreda prema / potrebi pedagog j, . ) 4
potrebi rehabilitatorica
1. razred VazZnost ¢itanja u digitalnom 1 Strucna suradnica knjiZni¢arka
dobu
Strucne suradnice psihologinja i
4. razred Cudo(viste) zvano internet — 1 knjiznicarka
' poticanje sigurnih ponasanja
na internetu i razvijanje
medijske pismenost
¢) Roditeljski sastanci a) Univerzalna yskep
Strucne suradnice psihologinja i
. . Y knjiznicarka
4. razred Peti razred je pred nama, sto
' sad? 1
Str. sur. pedagoginja
Upis u srednju $kolu 1

8. razred




Ostali razredi Ovisno o potrebi Prema | Strucne suradnice
prema potrebi i potrebi
dogovoru s
uciteljima
_ . . P . . . Prema y .
d) Vijeca roditelja a) Univerzalna | Roditelji, ¢lanovi | Ovisno o potrebi i otrebi Strucne suradnice
Vijeca roditelja aktualnostima P
e) Obavijesti i preporuke za
roditelje (obavijesti o e v - .
. . , Roditelji u¢enika Razlicite teme (npr. sigurnost Prema
odrzavanju besplatnih od1.do8 na internetu, rizicna ponasanja otrebi i
; . . i u, rizi¢ ii ) L .
predavanja i radionica za a) Univerzalna . » P va | p .| Str. sur. psihologinja i pedagoginja
razreda tinejdZera, zastita mentalnog ponudi

roditelje, pozivi na
sudjelovanje u znanstvenim
istraZivanjima, druge
obavijesti, materijali i tekstovi)

b) Selektivna

¢) Indicirana

zdravlja)

*Prema Pravilniku o nacinu postupanja odgojno obrazovnih radnika skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava
ucenika te prijave svakog krsenja tih prava nadleZnim tijelima, clanku 23, stavku 5 obvezno je jednom godisnje na
roditeljskom sastanku provesti neku preventivnu aktivnost (npr. predavanje, radionicu).




RAD S UCITELJIMA*

Oblik rada aktivnosti

a) Individualno
savjetovanje o
postupanju
prema ucenicima

b) Grupno
savjetovanje

c) Razredna vijeca

d) Uciteljska vijec¢a

Razina
prevencije

a) Univerzalna
b) Selektivna

¢) Indicirana

Sudionici

Tema/naziv radionice/

predavanja

Planirani broj
susreta

Voditelj/

suradnici

a) Individualno
savjetovanje o
postupanju
prema
ucenicima

b) Selektivna

¢) Indicirana

Svi ¢lanovi
Uciteljskog
vijeca

Prema potrebi

Str. sur. psihologinja, pedagoginja
i eduk. rehabilitatorica

¢) Razredna
vijeca i strucni
aktivi -
savjetovanje o
postupanju
prema
ucenicima

b) Selektivna

¢) Indicirana

Svi ¢lanovi

Razrednog vijeca

Prema potrebi

Str. sur. psihologinja, pedagoginja
i eduk. rehabilitatorica

d) Uciteljska
vijea

a) Univerzalna

Svi ¢lanovi
Uciteljskog
vijeca

Uloga skole i ucitelja u prevenciji nasilja
medu ucenicima

Str. sur. psihologinja

Str. sur. psihologinja i knjiznicarka




Sto je darovitost? Podrucja darovitosti i
karakteristike darovite djece

Odgojno-obrazovna podrska darovitoj
djeci i kurikularno planiranje (RK i IK) —
radionica

Komunikacija i suradnja s roditeljima
Smjernice za rad s ucenicima s teSkocama

u razvoju 1

Utjecaj razrednog ozracja na nastavni
proces

Dijete s ADHD-om u Skoli

Str. sur. knjiZni¢arka i psihologinja
u suradnji s Timom za daovite

Str. sur. pedagoginja

Str.sur. eduk. rehabilitatorica

Str. sur. pedagoginja

SnjeZana Sekusak Galesev

*Prema Pravilniku o nacinu postupanja odgojno obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava
ucenika te prijave svakog krsenja tih prava nadleznim tijelima, clanku 23, stavku 6 skolska ustanova je obvezna u sklopu
struc¢nog usavrsavanja odgojno-obrazovnih radnika najmanje jedanput godisnje planirati i ostvariti teme vezane uz prevenciju
nasilja i zastite prava ucenika.

Dodatak: tablice preventivnih aktivnosti za pojedine razredne odjele nisu vidljive na mreznoj stranici skole, ali su dio
Skolskog preventivnog programa i dokumentacije razrednika.




8. PLAN INVESTICIJSKOG I TEKUCEG ODRZAVAN]JA

Predvideni radovi Organizator i investitor
Sanacija vlage u atriju i podrumu Skola, Grad Zagreb
Radovi na pjes€aniku za skok u dal; Skola
Licenje zidova u ucionicama , hodnicima, uredima, X

Lo Skola
kabinetima
Izmjena dotrajale ograde na Skolskom dvoristu Skola, Grad Zagreb
Godisnje odrzavanje klimatizacijske komore, dizala i druge Skola
slicne opreme, cCiSéenje sustava ventilacije
Popravka golova i koSeva na Skolskom igralistu Skola
Zamjena rasvjetnih tijela po potrebi Skola
Redovito odrzavanje fotokopirnih uredaja i klimatizacijskih 3kola
uredaja
Redovito odrzavanje racunalne tehnike Skola
Odrzavanje sanitarnih ¢vorova koji zbog nakupljanja Skola
kamenca traZe redovitu izmjenu pojedinih dijelova
Popravci i izmjena napuklih fasadnih plo¢a na 3skoli i x
« . : Skola
Skolskoj dvorani
Izrada Procjene rizika Skole Skola
Saniranje zidova u velikoj Skolskoj dvorani uslijed X

o Skola

nakupljanja vlage
Servis plinskog plamenika, zamjena brtvi, filtera, izrada &
. e Skola
ispusta na postoje¢im filterima ...




9. PLAN NABAVE I OPREMANJA

Nabava i opremanje

Investitor

Nabava samohodnog stroja za podove i 8kolsku sportsku
dvoranu

Skola, Gradski ured za
obrazavanije, sport i mlade

Nabava profesionalne opreme za kuhinju Skola, Grad
il\lootxlg?s;anc';unala — prijenosnici (po potrebi) zamjena za stare Skola, Grad
Nabava ra¢unala za informati¢ku ucionicu Skola
Nabava interaktivnih plo¢a Skola, Grad
5 novih projektora (zamjena za stare i otpisane) Skola, Grad
5 novih zaslona za projektore Skola
Nove knjige za fond lektire i literatura za ucitelje Skola
Nabava i postavljanje novih radunalnih programa/po potrebi | Skola
Nabava uredske opreme Skola, Grad
Nabava namjestaja za kabinete Skola
Nabava opreme za radionicu Tehnicke kulture Skola
Nabava opreme za robotiku Skola
Nabava uredskog namjestaja Skola, Grad
Nabava Skolskog namjestaja (klupe, stolice, ormari...) Skola, Grad




Na osnovi ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i Clanka 29. Statuta
Osnovne $kole Spansko Oranice, Djegji trg 1, Zagreb, a na prijedlog Ugiteljskog vije¢a, Vijeéa
roditelja i ravnatelja $kole, Skolski odbor Osnovne $kole Spansko Oranice na sjednici odrzanoj
dana 3. listopada 2023. godine donosi

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.

Ravnatelj Predsjednica Skolskog odbora

Darko Cesar, prof. Ines Preti¢

KLASA: 602-11/23-01/01
URBROJ: 251-461-23-1



