OS SPANSKO ORANICE
SMJERNICE ZA RAD SKOLSKE KNJIZNICE
U VRIJEME EPIDEMIJE COVID-19

Zbog epidemije koronavirusom COVID-19 cijelo drustvo mora mijenjati nacin na koji
radimo i Zivimo. Radi toga, kao odgovor na neposrednu opasnost, moramo razmotriti
i promijeniti nacin na koji obrazujemo, pou¢avamo i u¢imo.

Sukladno dokumentima Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo i Ministarstva znanosti i
obrazovanja, Zagreb, od 24. 8. 2020.: Upute za sprjecavanje i suzbijanje epidemije
covid-19 vezano za rad predskolskih ustanova, osnovnih i srednjih skola u skolskoj
godini 2020./2021., kao i Smjernicama za rad skolskih knjiZnica u uvjetima bolesti
COVID-19, koje je preporucio Hrvatski zavod za knjiznicarstvo NSK, Zagreb, od 10.
lipnja 2020., donesene su:

Smjernice za rad skolske knjiZnice u skolskoj godini 2020./21.,

koje se primjenjuju uz suglasnost ravnatelja Skole i poStivanje predvidenih
epidemioloskih mjera predvidenih uvjetima rada i specificnostima prostora Skolske
knjiznice.

Smjernice uklju¢uju knjizni¢ne usluge koje Skolska knjiZznica treba pruzati u¢enicima,
uz napomenu da je opseg usluga za korisnike smanjen zbog postivanja svih
epidemioloskih mjera.

U Smjernicama za rad Skolske knjiznice uklju¢ene su medusobno povezane djelatnosti
kroz koje Skolska knjiznica ostvaruje svoj rad, a temelje se na Standardu za Skolske
knjiznice: odgojno-obrazovna djelatnost, stru¢no-knjizni¢ni rad te kulturna i javna
djelatnost.

ZASTITA KORISNIKA | ODRZAVANJE PROSTORA | OPREME

e o0 provodenju pojacanih dezinfekcijskih mjera u knjiznici brine strucni
suradnik knjizni¢ar (u dogovoru s odgovornom osobom Skole uz mogucu
pomoc spremacice)

e obvezno nosenje zastitne maske u radu s gradom i korisnicima



ako je moguce provesti — zastitna pregrada od pleksiglasa izmedu
knjiznic¢ara i korisnika

dezinfekcija radne povrsine i ruku knjizni¢ara nakon svake posudbe/povrata
grade

na ulazu/izlazu u prostor knjiZznice potrebno je osigurati dispenzer
dezinfekcijskim sredstvom i jasno istaknuti obavijest o obvezi dezinfekcije
ruku

prostor knjiznice potrebno je svakodnevno prozraditi po moguénosti vise
puta dnevno

sve povrsine i opremu ocistiti i dezinficirati prije pocetka rada ili na kraju
radnog dana

potrebno je provoditi u€estaliju dezinfekciju svih povrsina knjiznice koje
korisnici Cesto dodiruju (kvake i rukohvati na vratima, pribor za pisanje i sl.).
nakon svakog koristenja opreme potrebno je prebrisati upotrijebljenu
opremu (primjerice racunala, tableti, pribor za pisanje i sl.) dezinficijensom
na bazi alkohola

STRUCNO-KNJIZNICNA DJELATNOST

POSUDBA | VRACANIJE GRADE

1.

POSUDBA GRADE

knjiznicar mora osigurati poStivanje propisanog fizickog razmaka od 2 m
svih osoba u prostoru knjiznice i poStivanje higijenskih mjera

usluga posudbe knjiga zahtijeva nadzor ukupnog broja korisnika u prostoru
knjiznice, istovremeno u knjiznici mogu biti 3 ucenika

kada jedan korisnik izade, sljedeci moze udi

knjiznicar izdaje gradu na posudbu — korisnici ne zalaze sami medu police s
knjigama

kako bi se smanjio broj ulazaka u prostorije knjiznice, u suradnji s
uciteljicama razredne nastave i nastavnicama hrvatskoga jezika,
dogovorena je razredna posudba lektirnih djela na nacin da ¢e 2-3 ucenika
u dogovoreno vrijeme odnose zaduzene knjige u svoj razred i podijeli ih
ostalima

ostale svoje potrebe u Skolskoj knjiznici (koristenje referentne i stru¢ne
grade, Citanje po slobodnom izboru, koriStenje u ¢itaonici i sl.) u€enici ¢e
obavljati sami prema svojoj potrebi i pojedinacno

VRACANJE GRADE

korisnik vraéa gradu na predvideno mjesto u plasti¢nu kosaricu ili kutiju
ispred knjiznice



vraéenu gradu knjiznic¢ar treba najprije razduziti

ako je moguce, grada se dezinficira prebrisavanjem plastificiranih korica ili
plasticnog ovitka dezinficijensom na bazi 70% alkohola te nakon 24 satne
karantene vracda na police

ne preporucuje se dezinfekcija ako postoji moguénost ostecenja grade
(papira) pod utjecajem dezinficijensa

RAD U CITAONICI KNJIZNICE

rad Citaonice ukljucuje boravak i ograni¢eno i kontrolirano zadrzavanje
korisnika u prostoru knjiznice/Citaonice

maksimalni broj istovremenih korisnika u Citaonici je 11 uéenika

o svim pravilima rada u prostoru knjiznice/Citaonice korisnike treba
obavijestiti usmeno i putem informativnih letaka/natpisa na ulazu i unutar
knjiznice/Citaonice

prostor Citaonice, sve povrsine i opremu, potrebno je svakodnevno
prozraciti, ocistiti i dezinficirati prije poCetka rada ili na kraju radnog dana
s gradom koristenom u citaonici postupa se kao i s ostalom vracenom
gradom koja se razduzuje (karantena od minimalno 24 sata)

ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

Suradnja sa stru¢nim osobljem i u¢enicima i nadalje ukljucuje rad sukladno
preporukama HZJZ13 i MZO za rad u Skolama te online rad za sve djelatnosti za koje
je to moguce:

potporu odgojno-obrazovnome procesu u obliku osiguranja online
dostupne grade za ucenje i pouc€avanje uz postivanje autorskih prava
pretraZivanje izvora i izrada popisa korisnih adresa na kojima se mogu Citati
i/ili preuzimati e-knjige

organiziranje e-seminara za korisnike (ucenike, nastavnike, struc¢ne
suradnike)

rad na vecoj vidljivosti knjiznica na mreznim stranicama skola

stru¢no usavrsavanje knjiznicara

Knjizni¢ari se mogu dodatno angaZirati u izradi popisa relevantnih i vierodostojnih
izvora informacija o bolesti COVID-19.



KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

Organiziranje kulturnih i javnih aktivnosti u prostoru knjiznice mogude je prema
trenutno vazeéim Uputama i preporukama za okupljanja (najavljena manja skupina
do 11 korisnika), a u skladu s najnovijim uputama i preporukama za rad Skola.

Preporuca se nastavak online aktivnosti knjiznica prema Naputku za rad hrvatskih
knjiznica, s posebnim osvrtom na rad narodnih i Skolskih knjiZznica za vrijeme
pandemije bolesti COVID-19.

e organiziranje online tematskih izlozbi na mreznim stranicama skole

e edukativne online radionice izrade slikovnih preporuka o odrzavanju
higijene ruku i propisanog razmaka

e online usluge za djecu: Citanje odlomaka knjiga, online priaonice

e edukativne mrezne radionice iz razli¢itih obrazovnih predmeta

e mrezne radionice na temu medijske pismenosti

e prikupljanje i organizacija poveznica na izvore ostalih knjiznica s
obrazovnim i zabavnim sadrZajima namijenjenih djeci

Knjiznic¢arka: Ravnatelj:

Jelena Kelava Medakovi¢ Darko Cesar

Zagreb, 17. rujna 2020.



